Navod pro praci v pocitacové siti HTF
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Clanek 1. Obecn4 ustanoveni

Tento navod obsahuje pokyny pro uZivatele k pouzivani pocitacii a k praci s pocitatovou
siti na Husitskeé teologické fakulté¢ Univerzity Karlovy v Praze.

Navod navazuje na dokument ,Rad uzivani informaéni, komunikaéni a multimedialni
techniky* — Opatfeni dékana 1/2011. Zminény Rad je k dispozici ke staZeni na internetovych
stankach fakulty na adrese:
http://www.htf.cuni.cz/HTF-122-version1-OD 01 2011_ICT.doc
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Clanek 2. P¥ihlaseni k siti

Nez mlize uzivatel zacit pracovat na pocitaci, musi se nejprve piihlésit. Pfihlésit se 1ze do
domény HTF nebo do mistniho pocitace. BéZn¢ se uzivatelé piihlasuji do domény.

Par praktickych rad na tvod:

- vase ptihlasovaci jméno do domény HTF, neboli LOGIN ptipadné t¢Z LOGINNAME je
(az na vzacné vyjimky) vaSe pfijmeni aprvni znak z kiestntho jména, to celé
dohromady a bez diakritiky (naptiklad Novak FrantiSek by m¢l novakf)

- pii psani hesla davejte pozor na znaky Y a Z, protoze miiZze byt navolena jak klavesnice
QWERTZ tak ale 1 QWERTY (uplné nejlepsi je takové znaky v hesle viibec nemit)

- znak ,,\“ (obracené lomitko) se na Ceské klavesnici QWERTZ napiSe pomoci stisku
[AltGr] + [Q] zatim co na Ceské klavesnici QWERTY pomoci stisku [AltGr] + [\],
pricemz [AltGr] je klavesa Alt napravo od mezerniku

Také je tfeba si uvédomit, ze uzivatelské jméno (login) a heslo do domény nema nic
spole¢ného se jménem a heslem do Studijniho Informaéniho Systému (SIS) nebo do schranky
elektronické posty (e-mail).

Vita vas systém Windows.

Copynght (£ 15852001
Microsoft Comporation

@' Zatnéte stisknutim klaves Ctrl+Alt+Delete,

Pouzivani této kombinace klaves pomaha udrzet heslo v bajnosti,
Dalsi informace ziskate po klepnuti na odkaz Mapovéda,

Ukézka dialogového okna pred pfihlaSenim
na pocitaci s opera¢nim systémem Windows XP
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Prihlaste se stisknutim klaves Ctrl + Alt + Delete.

. Windows Vista Business

Ukazka dialogového okna pted piihlaSenim
na pocitaci s operacnim systémem Windows Vista

Prihlaste se stisknutim klaves Ctrl + Alt + Delete.

. Windows 7 Professional

Ukazka dialogového okna pted ptihlaSenim
na pocitaci s operacnim systémem Windows 7

Ptihlasovaci dialogové okno se zpravidla vyvolava ptidrzenim kldves [CTRL] a [ALT]

a naslednym stiskem klavesy [DELETE] (minéno soucasnym stiskem vSech tii klaves), viz
vyzva na obréazcich vyse.
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Obrazovka pro piihlaseni se vyrazné li§i na Windows Vista a na Windows 7 v porovnani
s ptihlaSovacim dialogem na Windows XP! U operac¢niho syst¢tmu Windows XP se po stisku
klavesové zkratky CTRL+ALT+DELETE objevi dialogové okno (viz obrdzek nize), kde do
okénka ,,Uzivatelské jméno* vypliite své piihlasovaci jméno (pokud jste se na pocitaci
prihlasoval(a) naposledy vy, pak je tam jiz predvyplnéné) a do okénka ,,Heslo* napiste své
heslo do domény. Treti Fadek ,,Prihlasit se k musi obsahovat prosté ,,HTF*.

Prihlaseni k systéemu Windows

Copynght &£ 15852002
Microsoft Comoration

Lz akelské jméno: ! login

Heslo: |

Priklasit se ki iHTF |

[~ Pfiblsit se telefonickym pripojenim sité

Skorno Vvpnout, .. | Moznosti «::«::]

Ukézka dialogového okna pro piihlaSeni do domény HTF
na pocitaci s opera¢nim systémem Windows XP

PtihlaSeni do Windows Vista a Windows 7 probihd viceméné stejné. Po stisku
klavesové zkratky CTRL+ALT+DELETE objevi obrazovka s moZnosti znovu piihlaSeni
naposledy pfihlaSeného uzivatele — pokud jste jim vy, jen vyplnite své heslo do domény
a stisknete mysi Sipku vedle okénka s heslem. Pokud je tam jiny uzivatel, musite stisknout
tlacitko ,,Pfepnout uzivatele®, viz obrazky nize.
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H305PC02\Administrator
o

=

Prepnou

w Windows Vista Business

Ukazka ptihlaSovacich obrazovek na pocitacich
s operac¢nim systémem Windows Vista

w. Windows 7 Professional

Ukazka ptihlaSovacich obrazovek na pocitacich
s operac¢nim systémem Windows 7

Na dal$i obrazovce je mozné vybrat k piihlaSeni naposledy pfihlaSeného uzivatele (tim se

vratite na predchozi obrazovku) nebo (v nasem ptipad¢) pokud potiebujete vyplnit své
piihlaSovaci udaje, musite stisknout tlac¢itko ,,Jiny uzivatel®, viz obrazky niZe.

28.3.2011 5



\Administrator Jiny uZivatel

Storno

w Windows Vista Business

Ukézka vybéru uzivatele pro pfihlaseni na pocitacich
s operac¢nim systémem Windows Vista

H202PCOINAdministrator

w. Windows 7 Professional

Ukazka vybéru uzivatele pro ptihlasSeni na pocitacich
s operac¢nim systémem Windows 7

Tim se vam nabidne moZnost vyplnit piihlaSovaci udaje. Do okénka ,,UZivatelské

jméno* vyplnite své ptihlasovaci jméno a do okénka ,,Heslo* napisSete své heslo do domény.
Pak stisknete mysSi Sipku vedle okénka s heslem. Pokud tfeti fddek nebude obsahovat
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,Prihlasit se ke HTF* musite své uzivatelské jméno vyplnit jako ,,HTF\login“, kde namisto
login napisete sv¢ ptihlasovaci jméno.

Prepnout

w Windows Vista Business

| Prepnout

w. Windows' / Professional

Ukézka ptihlaSovacich obrazovek na pocitacich
s operac¢nim systémem Windows Vista a Windows 7
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Pokud je k pocitaci stale piihlaSen predchozi uzivatel, ktery jiz ale od pocitace odesel, je
zapotiebi ho nejprve odhlasit. Tento ukon se opét mirn€ 1i$i mezi jednotlivymi operacnimi
systémy. V ptipad¢€, ze se nachdzite u pocitace s Windows Vista nebo Windows 7, slouzi
k vybéru ,,0dhlasit” nebo ,,Restartovat™ Sipka vedle vypinaciho tlacitka, viz obrazky nize.

-

Documents
Pictures
Music

Mag

Pocitac

Sit

Pipojit Prepnout uzivatele
Odhlasit se

Uzamknout

Ukoncete programy a odhlaste se,

Restartovat

Refim spanku
Hibernace

Vypnout

Administrator
Dokumenty
Obrazky

Hudba

Poditad
Owvladaci panely

Zafizeni a tiskarny

Prepnout uZivatele
Odhlasit se

U knout - x =
aminay | Umozruje ukondit programy a odhlasit ufivatele.

Restartovat

ReZim spanku

m u:_:.] Sl '. O pimm |
Nejprve stisknete @ (tlagitko [Start]) a potom stisknete @ (3ipku vedle tlacitka) a nakonec
vyberete ,,0Odhlasit se* nebo ,,Restartovat.*
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V piipadé, ze se nachézite u pocitate s Windows XP stisknete tlacitko [Start] a pokud
piimo tam neni volba ,,Odhlasit uzivatele* tak zvolite ,,Vypnout“ a tam pak vyberete
,,Odhlasit uzivatele* nebo ,,Restartovat.

Clanek 3. P¥ihlageni na lokalni poditaé

Uzivatel se nemuZe piihlasit doménovym uctem v rezimu lokalni pocita¢. Rezim, kdy se
uzivatel ptihlasuje do lokalniho pocitace a nikoli do domény, je vyuzivan zcela vyjimecné
spravou sité a bézny uzivatel by jej viibec nem¢l vyuzivat.

Clanek 4. Cestovni profil

Kromé slozek, ve kterych je uloZeno nastaveni opera¢niho systému Windows a aplikaci,
jsou v cestovnim profilu také slozky ,,Dokumenty* a ,,Plocha‘. Do slozky Dokumenty mohou
uzivatelé ukladat dokumenty, které slouzi jen pro jejich potiebu (rozuméjte tomu tak, Ze tyto
soubory nesdili s ostatnimi v oddéleni nebo na katedie). ,,Plocha* obsahuje primarné
zastupce-ikony pro spousténi riznych aplikaci. Zastupce je maly soubor, ktery ,,ukazuje* na
soubor nebo program (pro lepSi pochopeni funkce zastupce, si ho predstavte jako maly
papirek, na kterém je napsdno, kde se véc, kterou papirek ,,zastupuje”, ve skutecnosti
nachazi). I véts§i mnozstvi zastupcl proto predstavuje jen maly objem dat. Smazani zastupce
nesmaze data (ani program), na ktery smazany zastupce ukazoval.

Technicky uZivatelé mohou na Plochu uklidat i dokumenty, ale NENI to vhodné.
Cim vice dat cestovni profil obsahuje, tim pomalej§i je p¥ihlaSovani a odhlaSovani
(kopiruje se cestovni profil — cestuje ze serveru na vas pocita¢ event. cestuje z pocitace
na server), z nékolika sekund se miuZe prihlaSeni protahnout na (nékolik i desitek)
minut!!!

Je tfeba mit na zfeteli, Ze soucasti cestovniho profilu jsou 1 soubory stazené z Internetu.
TakZe pokud si stdhnete z Internetu napiiklad hodinovou pfednasku (ve formé¢ videozaznamu)
a tento ,film* si nékam ,neuklidite,” tak se vas cestovni profil zvétSi o stovky MB
a pfihlaSeni a odhlaSeni se protahne o ¢tvrthodinu.

S ohledem na vySe uvedené, ukladejte sva osobni data pfednostné na tzv. doméci sitovy

disk (H:) a kolektivni data uklddejte do spole¢ného datového prostoru na serveru (blizsi
vysvétleni viz dale).
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Clanek 5. Domaci disk

Domaci disk se vdoméné HTF jevi jako pismenko disku H: (pfesn&ji: pismeno H: se
mapuje na domaci slozku doménového uzivatelského uctu)

¥ Tento poiitat =]
soubor  Oprawy  Zobrazic  Oblbené  Mastroje  Mapoveda | "

@zpét - ) - - | /'.'* Hledat SloZky |E|‘
.ﬁ.glresa ' ento pocikac) j a PFEjft

Jednotky pevnych diskid

»

Prace se systémem

-

Zobrazit systémove informace gl
:,:-J. Pridat nebo odebrat progranmy System (1)
[ Zmenit nastaveni

Zarizeni s yymenitelnym dloZistém

Dalsi mista E
\._g Mista w siti mﬁ,}
= P
[} Dokumenty Jednotka
[} Oreladaci panely DWD-ROM (DY
Sit'ové jednotk
Podrobnosti £ L L
Tento pofitat = gl
Systemova slozka —_— —_—
{H:} (T
Jiny
Crglddaci
panely
Pocet objekbi: 5 | | ¢ Tento poditad A

Pismena sitovych diskti H: a T: v ,,Tomto pocitaci‘

Po pfipojeni USB disku nebo USB c¢te€ky pamétovych karet mize dojit ke kolizi
pismenek diskt, kdy pfipojené zafizeni dostane od Windows stejné pismenko disku, jaké je
pfifazené sitové jednotce. Tyto kolize vyfesi na pozadani sprava sité.
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Clanek 6. Spole¢né datové wiloZisté

UZivatelé spadajici pod spole¢nou administrativni jednotku (napf. studijni oddéleni nebo
ekonomické oddéleni apod.) maji k dispozici spolecny datovy prostor. Jsou totiz tzv. sdruzeni
do pfislusné doménové skupiny a vSichni ¢lenové té které skupiny maji pravo ¢ist, zapisovat
a mazat vSechny soubory, které se ve spolecném datovém prostoru dané skupiny nachazeji.
Datové prostory jednotlivych skupin jsou oddéleny a skupiny si navzidjem do svych dat
,»hevidi“ (nemaji pfistup k ,,cizim* datim).

V praxi to znamend, Ze napiiklad uZivatelé — clenové skupiny KNIHOVNA nemaji
piistup k datim skupiny DEKANAT. Samoziejmé, pokud by nécktery uZivatel byl ¢lenem
obou téchto skupin, pak ma ptistup do obou datovych prostort.

Datovy prostor skupiny se nachazi na serveru a uzivatelim se jevi bud’ jako pismeno
disku (kazda skupina ma jiné) nebo jako sdileni na serveru. Server se jmenuje DSA a pfistup
na n¢j pies pocitaCovou sit’ se uvadi jako WDSA — pftistup do sdilené slozky ma pak tvar
napfiiklad jako \DSA\STUDIINI

Ptistupova prava k sitovym slozkam upravuje sprava sit€¢ na pokyn vedeni fakulty nebo
piislusné administrativni jednotky.

Clanek 7. Doc¢asné datové alozisté

Datové ulozisté pro tzv. docasnd data se v doméné jevi jako sdileni \DSA\TEMP

Do slozky \DSA\TEMP ukléddejte soubory v ptipad€, ze je potiebujete predat nékomu,
s kym nemate zadné spolecné pismenko disku ( minéno disky I: az Z: ) nebo spole¢né sdileni
na serveru DSA.

Toto tlozisté neslouzi pro trvalé umisténi téchto dat, data jsou po urcité dobé od jejich
uloZeni automaticky smazana, piesto doporu¢ujeme — poté, co si ptijemce zkopiruje vaSe
soubory nékam k sobé, tak je z \DSA\TEMP bez prodleni IHNED SMAZTE!

Nezapominejte, ze vase soubory umisténé do sdileni \DSA\TEMP si mize piecist
kdokoli!

Clanek 8. Vzdaleny p¥istup (VPN)

Pomoci technologie VPN (Virtual private network) je umoznén vzdaleny ptistup do
pocitacové sit€ HTF. Je vyuZivan spravci sité pro potieby vzdalené spravy a béZnym
uzivatelim umoziuje pracovat taktikajic ,,z domova.*

Pristup do fakultni sité je chranén trojim jisténim, kdy je technologie VPN bézné
»uzamcéena“ (bez odemceni ji nelze vyuZivat), kdy technologie VPN po odemceni vyZzaduje
autorizaci a kdy pristup do sit¢ HTF vyzaduje dalsi autorizaci.

Prvni stupen — odemceni — vyzaduje autorizaci uzivatele na webovém rozhrani

,»Openport®, vlastni pfipojeni pomoci VPN vyZaduje autorizaci uzivatele do VPN a pfistup do
sit¢ HTF vyzaduje autorizaci uzivatele do domény HTF.
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Kazda z téchto autorizaci spo¢iva v zadani spravného uzivatelského jména a hesla,
pfi¢emz plati, Ze se nejednd o stejné jméno a heslo, tedy Zze kazda autorizace ma své vlastni
jméno a heslo.

Vzdaleny ptistup do pocitacové sit¢ HTF technicky zajiStuje sprava sit€¢ na pokyn
vedeni fakulty.

Za spravu sité vypracoval Roman Stec
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