Casté dotazy

Prihlaseni

Zapomenuté CAS heslo

Pokud neznate své CAS heslo, je mozné si nechat vygenerovat nové v pocitaCové ucebné HTF UK.
Vice informaci k nalezeni viz http://www.htf.cuni.cz/HTF-129.html .

TIP: Vice informaci o CAS je k nalezeni na webu https://ldap.cuni.cz .

Druhy vysledku (pro RIV)

Proceedings paper - J nebo D?
Zadat Proceedings Paper jako:

"J" - €lanek v odborném periodiku

+ Clanek z konference je uveden v samostatném &isle odborného periodika (Supplement).

« Casopis ma pridélené ISSN.

« Clanek z konference nebyl uveden ve sborniku z konference.

"D" - Clanek ve sborniku

* recenzovana neperiodicka publikace, vydana u pfilezitosti pofadané konference, seminafe nebo sympozia, ktera
obsahuje samostatné stati riznych autor(, které maji vétSinou spole¢ny prvek nebo pfibuzné téma a ma pfidélen
ISSN a souc¢asné ISBN kod, nebo jen ISBN kod.

* Hodnocen je, pokud je evidovan:
a) v databazi SCOPUS ve zdrojich (,Sources) typu Book Series nebo Conference Proceedings a ma pfidélen ISBN,
pfipadné ISSN i ISBN kad,
b) v databazi Conference Proceedings Citation Index spole¢nosti Thomson Reuters ma zdroj pfidélen kéd ISBN,
pfipadné ISSN i ISBN kad,
c) €lanek ve zvlastnim Cisle €asopisu evidovaném v nékteré z vySe uvedenych databazi, které je vénovano publikaci
konferenénich prispévka.

Doporucéeni: Pokud je u vysledku ve WoS uvedeno v poli Document Type: Article; Proceedings Paper, doporucujeme

vykazovat do RIVu jako Jimp, znamena vysSi bodovy zisk!

Upozornéni: hodnoceny budou pouze ¢lanky ve sborniku v minimalnim rozsahu 2 stran textu.

Autori

Kdo je to interni osoba?
Interni osoba je univerzitni/fakultni autor.

150 autort - vyplnit vSechny?

» Doporu€ujeme ve vSech pfipadech pro kazdy vysledek zadavat vSechny autory, v€etné spravného poradi.

« Je nutné vSechny domaci autory (tedy autory UK) zvolit pomoci €iselniku.

* Pokud ma vysledek méné nez 20 autor( (véetné) je nutné zadat v8echny autory, pokud ma vysledek vice jak 20
autoru je nutné zadat prvni tfi autory (citace) + garanta vysledku + v8echny UK autory.

» Doporucujeme v8ak vzdy vyplnit v§echny autory ve spravném poradi. Do pole Pocet tvirch vyplrite Eislici celkovy
pocet autord.

Nespravné Ci neexistujici pracovisté u autora?

« V OBD jsou u jednotlivych autori automaticky evidovany pracovnépravni vztahy (avazek, DPP, DPC).

»  Pokudv ¢iselniku nemuizete nalézt spravné zarazeni, pfi vyplfiovani zaznamu ponechte v Ciselniku prazdnou kolonku
roku vysledku (to znamena odebrat datum vysledku) a kliknéte na hledat.

» Chybéjici pracovisté - studenti: Pokud nelze nalézt konkrétni katedru pfes vySe uvedeny postup, kontaktujte svého
pfislusného katedrového spravce.

Upozornéni: Presvédcte se peclivé, zdali dany autor skute¢né nema poZadované pracovni zarazeni. Systém je v mnoha

pfipadech citlivy na pfeklepy, diakritiku atd.

Informace pro katedrové spravce: Po ovéfeni je nutné fakultnimu koordinatorovi zaslat poZadavek na doplnéni "domaci"
katedry u daného autora.


http://www.htf.cuni.cz/HTF-129.html
https://ldap.cuni.cz

Tento poZadavek bude akceptovan pouze od katedroveho koordinatora Ci vedouci konkrétni katedry. Nutné udaje k
zaslani: jméng, pfijmeni, osobni ¢islo, katedra. Po doplnéni pracovisté do OBD je nutné zaznam upravit.

Cilovy stav: Zadny zaznam by nemél byt schvalen s autorem HTF UK, ktery neni prifazen ke konkrétni katedre,
pracovisti.

Autor ma po svatbé jiné jméno?

Muze se stat, Ze v nékterych pfipadech v €iselniku domacich autord (autofi z UK) neni uvedeno aktualni jméno autora
(napf. zména jména, svatba).

Oslovte fakultniho spravce s pozadavkem na zménu.

Co je to "Celkovy pocet autor(i"?

* Do pole Celkovy pocet autort vyplnite Cislici celkovy pocet autor(i daného vysledku).

» Pole "Celkovy pocet autor(l" se nedopocitava automaticky proto, Zze v pfipadé, Ze je vice autord a nebudou zadany
vSichni, neni mozné se stoprocentni jistotou ve spravnou hodnotu toto Cislo ziskavat hrubym souétem zadanych
autorq.

Chybi autor v €iselniku

» Kontaktujte nas prosim, pokud chybi autor v &iselniku a jedna se o fakultniho &i univerzitniho autora.

+ Databaze bude o daného autora doplnéna, nasledné bude mozné zaznam uspésné upravit.

» Presvédcte se peclivé, zdali dany autor skutecné v databazi neni. Systém je v mnoha pfipadech citlivy na pfeklepy,
diakritiku atp.

Jak spravné pridam autora?

» Je potieba zadat v8echny autory tak, jak jsou u dané publikace uvedeni.

* Nasledné je potfeba spravné zvolit u autora jeho zafazeni jak v ramci fakulty, tak v ramci celé UK. Mnoho autor(i ma
vice pracovnich Uvazkd. Prvniho autora vybereme kliknutim na ikonu seznamu, kde daného autora vyhledame, v
pfipadé, Ze ma univerzitni autor vice pracovnich zafazeni, kliknutim na Dom u dané fakulty/pracovisté se stava
autorem domacim u této soucasti UK a bude za vybrané (zaskrtnuté) fakulty/pracovisté vykazan do RIV (s autorem
uvedenym jako domaci).

* Pro odevzdani zdznamu za HTF UK je potfeba, aby alespon jeden autor mél zvoleno Dom u HTF UK. Pokud ani
u jednoho z autori nebude zaskrtnuto Dom u HTF UK, tento zaznam do RIV za HTF UK nebude odevzdan i kdyz
ostatni podminky pro odevzdani budou spinény.

* Pro pracovisté se uziva celouniverzitni Cislovani. Pokud nevite, co ktery udaj znamena, najedte na udaj mysi a bude
zobrazen i nazev pracovisté.

» DalS$iho autora pfidate pomoci roletky "Pfidat autor”, kde je mozné vybrat i typ autora a pocet "prazdnych fadkud".

Jak pridam externiho autora?
Externiho autora je mozno pfidat klasickym zplsobem (pomoci roletky "Pfidat autora").
Nasledné je mozné vyplnit jméno ruc¢né, stejné tak i pracovisté, tituly atd.

Jak pfidam zahraniéniho autora?

Zahrani¢niho externiho autora zadame ruéné (zahrani¢niho interniho autora vybirame pomoci &iselniku) vypsanim
jména (pfipadné titul(l) do patfi¢nych kolonek.

Nasledné zaskrtneme sloupec "Zahrani¢ni" a vybereme stat daného autora.

Kdo je to domaci tviirce?

Domaéci tvarce:

« Je tviirce, ktery konkrétniho vysledku dosahl v ramci pracovnépravniho vztahu k HTF UK (HPP, DPC, DPP, VPP).

* Pracovné pravni vztah se musi vztahovat k aktivité vyzkumu a vyvoje, na jehoz zakladé vysledek vznikl.

» Pro autora je nutna alespon jedna afiliace k HTF UK, jinak nemuze byt povazovan za domaciho autora HTF.

» Autor miize byt domaci na vice institucich (dle afiliace).

* Pro potfeby RIV je nutné v OBD u vysledku pravdivé uvést alespon jeden fakultni zdroj financovani.

» Domacim tviircem je i student v doktorském nebo magisterském studijnim programu akreditovaném HTF UK s afiliaci
k HTF UK.

Kdo je to garant a jak ho urcit?

» Garantem se stava jeden z tvlrcl vysledku uréeny autorskym kolektivem, ktery odpovida za dany datovy vystup
tykajici se pfedavnych udaja o vysledku.

* U publikaéniho vysledku se jedna o autora, ktery komunikuje s redakci ¢asopisu, nebo s nakladatelstvim.

» U vysledka projektl a vyzkumnych zamér( se obvykle jedna o fesSitele, odpovidajiciho za feSeni pfislusného projektu,
nebo vyzkumného zameéru.

» Garant odpovida za predani shodnych Udaju o vysledcich v§emi predkladateli!

* Ve sbérné aplikaci OBD je nutné GARANTA zvolit zaskrtnutim pole u autorll ve sloupci Garant - garant musi u
kazdého vysledku byt pravé jeden.

» Garant vysledku nemusi byt domaci tvirce. Ve vyjimeénych pfipadech, pokud neni mozné zajistit shodu garanta s
externi instituci, je mozné na zakladé doporu¢eni RUK (ze dne 14. 2. 2011) postupovat tak, Zze garant bude bud prvni
univerzitni autor, nebo korespondujici autor (i kdyz externi instituce vybere jiného "svého garanta").



Upozornéni: Je doporu¢eno mit vZdy garanta jednotného.

Pracovisté u externiho autora

« V pfipadé, Ze je autor z externiho pracovisté (CR &i zahraniéni), to znamena, e neni z UK, neni potfeba u ného
pracovisté vyplfiovat. Toto pole se do RIV neodevzdava.

* Pole "pracovisté" je podbarveno zZluté - tzn. doporu¢ené k vyplnéni, pokud je udaj dohledatelny (nikoli nutnost) z
dlvodu pripadnych budoucich statistik na urovni UK.

» Pokud pracovisté neni v roletce k vybéru a chcete-li ho u externiho autora vyplnit, kontaktuje fakultniho spravce
se zadosti, aby dané externi pracovisté bylo do Ciselniku doplnéno (do Ciselniku se dopliuji pfedevsim vyznamna
Ceska pracovisté, statni instituce, vyznamné svétove i Ceskeé firmy).

+  Presvédéte se pedlivé, zdali dany autor skuteéné nema pracovisté v CR, zvlaét na UK - pak by se jednalo o domaciho
autora (nutno vybrat z Ciselniku).

Upozornéni: Pokud je domaci autor vybran z ¢iselniku, nelze uz technicky dal$i pracovisté pfidat. Zaroveri externi autor

muze mit v OBD pouze jedno externi pracovisté.

Financovani (granty, zaméry)

Financovani ze dvou ¢i vice zdroju

* Do vysledku (zaznamu) o publikaéni ¢innosti je mozné uvést jeden, dva &i vice projektl ¢i vyzkumnych zamérq, tyto
musi byt platné.

Ddalezité: Kazdy vysledek v OBD musi mit uvedeny minimalné v8echny univerzitni zdroje financovani.

Vysledek nema financovani

* Mohou existovat vysledky (Clanky, publikace, aj.), které vznikly bez podpory konkrétniho grantu &i zaméru.

« | takovy vysledek by mél byt zapsan do OBD (napf. z divodu bibliografie) a nasledné mlize byt odevzdan do RIV
(pokud splfiuje definice pro dany druh vysledku). V tomto pfipadé je nutné vybrat typ financovani "Vefejny zdroj".

« Typ financovani - Institucionalni zdroj: napfiklad se jedna o vysledky vzniklé na fakulté¢ a finan¢né ohodnoceny
fakultou (napf. platem nebo odménou).

+ Zdroje financovani vysledku (granty, zaméry, spec. vyzkum, GAUK, FRVS, zahraniéni projekty, ramcové programy
EK...)

Je nutné zadat u kazdého vysledku vSechny vyzkumné aktivity (minimalné vSechny univerzitni zdroje), na jejichz zakladé

vysledek vznikl:

+ Projekt — projekt evidovany v CEP (Centralni evidence projekt(), napf. GACR, GAAV, IGA MZ.

« Zameér — projekt evidovany v CEZ (Centralni evidence zamérud), napf. MSM.

» Specificky vyzkum (SVV) - jedna se o vyzkum provadény studenty pfi uskute¢hiovani akreditovanych doktorskych
nebo magisterskych studijnich programu (alespori jeden z autort vysledku musi byt studentem doktorského nebo
magisterského studia), napf. GAUK, SVV projekty UK... RIV ANO pouze v pfipadé SVV UK. Pokud ma jit vysledek
do RIV, SVV jiné instituce neuvadét.

POZOR: Pokud se jedna o GAUK, ¢i SVV UK, vybirejte vZdy konkrétni kod GAUKu ¢&i SVV v OBD pomoci ¢Ciselniku

- Vlozit grant z ¢iselniku. Systém automaticky rozpozna, Ze v pripadé GAUKu se jedna o specificky vyzkum "S", v pfipadé

projektu o "P" a v pfipadé zaméru o "Z".

Poznamka: V OBD jsou u GAUK (i u SVV) v Ciselniku pouze granty od 1. 1. 2010. Starsi zcela vyjimeéné (a hromadné

v dohledné dobé nebudou doplriovany). Pokud tedy konkrétni GAUK, SVV neni v ¢iselniku, coz je v pripadé starSich

projekti < 2009 pravdépodobné, tak je nutno vybrat pomoci "Specificky vyzkum" a kéd projektu napsat do popisu.

* Ramcovy program EK - 6. a 7. ramcovy program EK.

* Operacni program - napf. OPPK, OPPA, OPVK.

* Vefejny zdroj — vysledky vzniklé z penéz darnovych poplatnik(l a rozdélovany statnimi &i

+ vefejnopravnimi institucemi. napt. FRVS.

» Nevefejny zdroj - vysledky vzniklé za podpory ostatnich (soukromych) zdrojl (Seskych i zahrani¢nich), penize firem,
dary soukromnik a dalSi.

* Institucionalni podpora na rozvoj vyzkumné organizace - Na zakladé zhodnoceni dosazenych vysledkd
vyzkumné organizace pfidéluje MSMT institucionalni podporu na jeji dlouhodoby koncepéni rozvoj. Podpora je
pfidélovana kazdoro¢né jednorazove, formou dotace.

Novy zaznam a editace

Co vSe musi byt shodné?

» VSechny udaje o vysledku vyjma autor( a typu financovani musi byt shodné pro kazdého predkladatele (napf. HTF,
AV CR, MFF).

» Jedna se napfiklad o Udaje: nazev ¢asopisu, rok vydani, anotace atp. Je proto dllezité, aby tato shoda byla zajisténa
a na kazdé instituci byl vysledek spravné (napf. aby se nelisil pocet stran). Za tuto shodu zodpovida garant vysledku.

» Doporu€ujeme pfedevsim vénovat pozornost vypInéni spravného ISN ¢&isla k danému vysledku, napf. ISSN, &i ISBN.
Pokud je k dispozici, preferujte Print verzi tohoto kédu.



» Je vhodné dohlédnout na to, aby kazda instituce stejny vysledek odevzdala se stejnym ISN kédem (print ISSN se
neroyné elektronické ISSN).
Pozor: Castym ddvodem pro vyrazeni vysledku z hodnoceni RIVu jsou nepifesné & nekompletné vyplnéné udaje.

Co jsou Ekonomické parametry?

+ Ekonomické parametry jsou povinnym Gdajem u vysledk( aplikovaného vyzkumu.

» Ekonomické parametry by mély charakterizovat komeréni hodnotu daného aplikovaného vyzkumu, bud kolik stala
prace na vytvoreni daného vystupu, nebo jaka by mohla byt realna prodejni cena daného aplikovaného vystupu.

» Je mozné také uvést potencionalni ekonomicky pfinos.

Co je neuplatnény vysledek?

* Neuplatnény vysledek je takovy vysledek, ktery dosud nebyl prokazatelné publikovan. Pfiklad u "¢lanku v odborném
periodiku": Pokud je vysledek "v tisku" a vime, Ze urcité za 3 mésice vyjde, tak je stale neuplatnény. Uplatnény je
az tehdy, kdyz ho redlné mGzeme mit v ruce. Pokud nakladatelstvi skong¢i, tak vysledek v daném roce nemusi byt
vydan, i kdyz byl v tisku.

« Priklad u "patentu": Vysledkem je udéleny patent. Za uplatnény vysledek tohoto druhu Ize povaZovat vysledek az
v okamziku vydani patentové listiny (v pfipadé Ceského patentu), eventualné jiné listiny, ktera ma stejny ucinek. Za
vysledek tohoto druhu nelze povazovat patentovou pfihlaSku, a to v jakékoliv fazi fizeni o udéleni patentu.

ISBN - jaky format?

« 'V pfipadé, Ze vysledek (napf. Kniha) ma deseti i tfinacti mistny kdd ISBN, je potfeba uvést tfinacti mistny kod ISBN
(novéjsi format).

+ V pfipadé, e v Narodni knihovné CR je u vysledku uvedeno vice ISBN, uvadime ten, ktery je na publikaci.

* Vyjimky: MlZe se stat, Ze publikace ma na sobé ISBN, které nesplriuje standardy pro ISBN a proto nelze do OBD
a nasledné RIV vlozit. V tomto pfipadé je nutné poslat fakultnimu spravci email s odkazem na internet, kde se
dané ISBN vyskytuje, pfipadné poslat naskenovanou stranku knihy s viditelnym ISBN. Toto bude pfeposlano RVVI
s zadosti o schvaleni vyjimky. Tento proces ma nékolikadenni €asovou naro¢nost.

Jak zjistim kod UT WOS?

*  Kod UT WOS se zjistuje na strankach Web of Science (WOS).

» Jakmile pomoci vyhledavajiciho formulafe naleznete hledany zaznam, tak kliknéte na jeho modre podbarveny nadpis
(title) a dostanete se do detailu zaznamu. Hledejte fadek Accesion Number: WO S:XXXXXXXXXXXXXXX.

Upozornéni: V minulosti UT WOS byl oznacovan jako UT ISI.

Jak zjistim DOl a co to je?

» DOl je jednoznacny digitalni identifikator uvedeny u elektronickych dokumenta.

Doporuéeni: Pokud DOI ¢&islo svého ¢lanku znate (existuje-li), doporu¢ujeme ho vzdy uvadét. PoslouZi to ?v pripadé
ovérovani vysledku ke snaZsi identifikaci a dohledani ze strany RIVu.

VyzkouSejte: Pokud znate DOI Cislo, je mozné uvést i www odkaz na ¢lanek ve formatu: http://dx.doi.org/*DOI* .

Strankovani, pocet stran, €islo ¢lanku
Pro potfeby RIV, bibliografie ¢i dalSich databazi je nutno postupovat pfi vyplfovani vysledka ¢lanka v periodiku takto:
» strankovy rozsah od-do:
1-5 nebo A5-B6 (strankovy rozsah)
4-4 (jednostrankovy rozsah)
3,15-20 (nespajité strankovani - nelze zadat do OBD, nutno vyplnit kompletné zaznam, a poslat nasledné fakultnimu
spravci, bude do DB zadano ru¢né pres RUK)
» Cislo ¢lanku: (az dole ve formulafi, jinak nyni zatim nelze) - do RIV se nepfedava:
pokud existuje, zadam
pokud neexistuje, nezadam
* pocet stran:
realny pocet stran
neni-li, tak po¢et normostran (1800 znakd/strana).
Vyplriujte Udaje vzdy pravdivé a na zakladé skutecnosti. Pfi exportu do RIV budou z udaji slozeny hodnoty ve formatu
pozadovanym RIVem automaticky a jednotné.

Normostrana (zkracené NS) je standardizovana strana textu o délce 1 800 znaku (symbolt a mezer, nékdy je myiné
pouzivano uhozuy), coz odpovida tficeti Fadkim o Sedesati znacich nebo priblizné 250 slovim bézného textu.
TIP: pocet znakt se da napfiklad v MS WORD, zpravidla pod Nastroje -> Pocet slov.

Kdy se zobrazi IF (Impakt Faktor)?

» Impakt Faktor bude automaticky univerzitnim spravcem (RUK) doplnén po ukon&eni sbéru na zakladé zadanych
ISSN a roku uplatnéni.

* Do RIV se tento udaj nezasila.

» Tento udaj bude pfidan k zaznamim po odevzdani vysledkt do RIV.



» Aktualizace IF v OBD probiha pravidelné po aktualizaci IF na WOS.

Chyby a technické problémy

zobrazuje se bila (prazdna) obrazovka...

* V nékterych pfipadech se neprovede akce a misto stranky se zobrazi jen horni navigace a pod tim prazdna
obrazovka.

» Toto mlzZe byt zpGsobeno tim, Ze probiha pravé rychla aktualizace a oprava systému.

Prosime o minimalni pfesnost na minuty (aby se chyba dala dohledat). Dékujeme.



