Elektronické vyplatni pasky

1. Prihlaseni
Pro ziskani PDF souborl s vyplatni paskou je potfeba pfihlasit se do Webové aplikace Univerzity Karlovy . PFihlaseni
probiha tradiéné pomoci osobniho ¢isla a hesla nastaveného v Centralni autentiza¢ni sluzbé Univerzity Karlovy ( CAS

< C ¢ @& Univerzita Karlova [CZ] https://is.cuni.cz/webapps/

Webové aplikace Univerzity Karlovy

Prihlaseni do Webovych aplikaci UK

Cislo osoby / Login 7
M Heslo
a
n Prinlésit
u
b Pfed vstupem do systému je nutné znat své éislo osoby nebo login a heslo evidované v CA!

Informace o tom, jak je moZné ziskat éi zménit heslo, naleznete na adrese hitps://cas.cuni.cz.

o
2. Seznam kontaktu
Elektronické vyplatni pasky jsou shromazdény v soukromé ,osobni sloZzce® kazdého zaméstnance. Ta je k nalezeni v
aplikaci Seznam konaktt (WholS).
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Seznam dostupnych aplikaci

Portal odbornych Ginnosti a sluzeb UK
Poradna

RepozitaF zavéreénych praci

Studenti prazskych univerzit 1882-1939

Studijni prehledy
Konvertor dokumenti

K dispozici je seznam aplikaci, ke kterym mate v systému pfistup,
resp. uZivatelské opravnéni.

Po vstupu do Seznamu kontaktl se v menu Moznosti po levé strané objevi Moje osobni a kontaktni Gidaje. Pravé
tam se nachazi vyplatni pasky zaméstnance.
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Seznam kontaktd

- _)/ Hiavni strénka » Vighleddvani

Vyhledavani

MoZnosti Osoby a organizacni jednotky

Moje osobni a kontakini Odaje

ledavani
it o] # Modnost

Organizactni struktura
Piehled areall, budov, mistnosti m

Pfehledy, sestavy a exporty
Organizaéni struktura

Zobrazovat widy schované

3. Vyplatni pasky

V sekci Moje osobni a kontaktni tidaje je mozné si zkontrolovat fadu informaci, které zaméstnanec zaméstnavateli
poskytl (napf. pojistovnu, adresu, bankovni Gc€et. vzdélani atd.). Zcela dole se nové nachazi zalozka Vyplatni pasky.
Pokud do ni zaméstnanec vstupuje poprvé, musi si nejprve zvolit, zda své vyplatni pasky chce chranit heslem (fadek
zaheslovat pasku). Pro nastaveni hesla bude potfeba mobilni telefon pro zaslani bezpe¢nostniho kodu. Je také potfeba
si zkontrolovat, zda email zvoleny pro zasilani upozornéni na novou vyplatni pasku je aktualni (fadek E-mail pro zasilani
notifikaci). Jednotlivé vyplatni pasky jsou dle rokl a mésicl sefazeny nize. Pro stazeni PDF s vyplatni paskou je tfeba
kliknout na vybrané obdobi.
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@ Seznam kontakt( :
L,

i/ Himw sirinka » Wl [

MoZnosti
Moga osobnd a kontektnl Gdage

\yhladdvsn|
Organizatnl strukiura
Prehled aredld, budov, mistnosti
Pfehledy, sestavy a exporty
Organizaéni struktura

Fobrazovat vidy schovand

Fémpnout na prohiieci redm |

Dsabni udaje
Konlakty

Dsoba v réamci UK
Akademicka obec

Prznang dichody

_ J 2016 |_ 2015 2014

Mastaveni

Husitska teclogicka fakulta
posilat notifikace e-malem: ano | Wypnout zasilani notifik

pOZ.. ey pfw&dané W zﬁlm 'Il:mlnw EERT
(obwykle kidvesa F5)

Vyplatni pasky

Fakulta/soudést: | Husitsks teologicks fakulta &

Po vybéru konkrétni vyplatni pasky se objevi upozornéni. Zde klikneme na Ziskat vyplatni pasku.
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Fmanu a-mailovd adrasy |7e orovast v zalofce “Kontakhy® v sakel "E-mail”

Vyplatni piska - HTF - 2016 - prosinec

Po kliknuti na odkaz "Ziskat vyplatni pasku” se spusti zpracovani vyplatni pasky a zobrazi se pribéh
Zpracovani,

Upozornéni: zpracovani vypldatni pasky mofe treat delsi dobu - v nékterych pfipadech | desitiky viefin.
VWytvofena vyplatni paska je poté k dispozici po kliknuti na odkaz "Soubor ke staieni™.
Pozndmka: pokud béhem zpracovdni zaviele toto okno (kfi2ek v pravém homim rohu), je wsledek dostupny

prostfednictvim Uloh, kieré jsou zobrazeny v horni Edstl aplikace (obdobné jako Poradna, Zalodky a Podta) - je
owiem zapotfebl obnovit obsah stranky (obwvykle kidvesou FS).

Viplatni péska - HTF - 2016 - srpen

PDF soubor s vyplatni paskou se bude nékolik vtefin az desitek vtefin na rektoratnim serveru pfipravovat. Modry odkaz
dole se ze Ziskat vyplatni pasku proméni postupné ve Zrusit, poté v Ukoncit (bézi) a kone¢né v Soubor ke stazeni.
V tuto chvili se kliknutim na odkaz stahne PDF na zvolené misto v PC. Nyni je mozné jej otevfit. Pokud bylo zvoleno
zaheslovani pasky, je nutné pfi otevieni PDF zadat zvolené heslo.

Fmanll a-manova Adrasy IFa OROVAasT v FAI0FEa "RoflAKT” V SaKC "= -l

Vyplatni paska - HTF - 2016 - prosinec

Po kliknuti na odkaz "Ziskat vyplatni pasku” se spusti zpracovani vyplatni pasky a zobrazi se pribéh
Zpracovani.

Upaozornéni: zpracovani vwwplatni pasky miZe trvat dalsi dobu - v nékiernych plfipadech | desitky viefin.
Vytvofend vyplatni piska je poté k dispozici po kliknutl na odkaz “Soubor ke stakeni”,
Pozndmka: pokud béhem zpracovani zaviete toto okno (kitkek v pravém hormim rohu), je vwsledek dostupny

prostfednictvim Uloh, klerd jsou zobrazeny v homi éasti aplikace (obdobné jako Poradna, ZaloZky a Podta) - je
ovBam zapotfebi obnovit obsah sirdanky [obwykde kavesou FS).
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Soubor ke stafani

Vyplatni paska - HTF - 2016 - Cervenec
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