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Uvod

Fond mobility Univerzity Karlovy byl zfizen v roce 2001 a jeho cilem je finan¢ni podpora v téchto
kategoriich:

A. studium na zahraniéni univerzité v délce jeden az dva semestry

A. uc€ast na mezinarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentd v zahranici
B. kratkodobé védecké a vyzkumné pobyty v zahranici

C. studium zahrani¢nich student na UK

D. pobyty zahrani¢nich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnik( na univerzité

Podrobnéjsi informace se nachazeji na univerzitnich webovych strankach Fondu mobility,
pfipadné na webovych strankach jednotlivych fakult/souéasti.

Zadosti do soutéZe Fondu mobility se podavaiji prostfednictvim modulu PAS (projekty a soutéze)
informaéniho systému IS Véda.

1 Prihlaseni a vstup do modulu PAS (projekty a soutéze)

Informacni systém IS Véda je dostupny na adrese htips://is.cuni.cz/veda, a to za pouziti bézného
webového prohlize€e. Do systému se mohou pfihlasit pouze studenti a zaméstnanci Univerzity
Karlovy pomoci udaju z Centralni autentizacni sluzby (CAS).

P i \ s \ |:; lv) \ ' Univerzita Karleva | IS UK | Co je IS Véda
TVURCI CINNOST. =
PROJEKTY A MOBILITY
Lniverzita Karlova

IS Véda oo

Informaéni systém tvaréi éinnosti, projekta a mobilit Heslo Heslo
NemiiZete se piihlasit? Pfectete si informace o pfihlagovéni do systému. W
Potiebujete poradit? Seznamte se s zasadami poskytovani podpory.

DProvoz systému se Fidi opatfenim rektora &. 40/2021 Podporovang pruhlvl'-ilsfa posln?dn( tii verze Google Chrome & Mozilla Firefox, pf'f] Intermnet
: Explorer v. 11 a vy3$i. Je nuiné povolit javascript. cookies a pop-up ("vyskakovaci”) okna

Login
Vlozte své osobni &islo.

Heslo
Vlozte své CASové heslo.

Po pfihlaSeni se zobrazi hlavni stranka Portalu IS Véda, v jejiz levé Casti mohou byt zobrazeny
aktualni informace tykajici se provozu systému IS Véda a jeho jednotlivych modull (napfiklad
planované Ci probihajici odstavky). V pravé &asti je rozcestnik, ve kterém kliknéte na oranzové
tlacitko PAS (projekty a soutéze).
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http://www.cuni.cz/UK-43.html
https://cuni.cz/UK-9220.html
https://is.cuni.cz/veda

1S VEDA
TVURCE CINNOST,
PROJEKTY A MOBILITY

Univerzita Karlova

Portal IS Véda

Vita Vas informatni systém IS Véda Vstup do modull IS Véda
Editace rozeestniku

V priibéhu tohoto tydne probina prizplsobeni 1S Véda novému

enl rektora. Funkee systému zistanou pod dobu téchio

Editace nasténky (prav zachovany. Za pripadné vizudlni zmény rozhrani béhem Vasi préce se omlouvame. Po dokonden Uprav bude zveigjnén
seznam provedenyicn zmén
Podpora a dokumentace - = E & -
po! 1S Vada OBD (vysledky) Moje identifikatory
= Dokumentace Informaéni systém tviiréi Einnosti, projektd a mobilit

EesnlEl ) Potfebujete poradit? Seznamie se se zasadami poskylovani podpory.

Popis jednotlivych modulll systému naleznele nize. Sfistup do néklerjch moduld je olevien pouze vybrangm uZivalelim v
zavislosti na jejich pracovnich povinnestech

T Provoz systému se fidi opalienim rektora ¢. 40/2021

B Extemi organizace

B Pozice osoby

Vnitfni klasifikace védnich obora ve VVI
B Kurzovni listek Veskeré evidence, hodnoceni a interni soutéZe v oblasti tvirti Einnosti wyuZivaji vnitini kiasifikaci vEdnich obom univerzity,
Ktera je rovnéZ k dispozici v modulu Cooperatio. | Vice informaci

HelpDesk
Vysledky tvaréi Ginnosti

© zaiozit dotaz V modulu OBD se eviduji viechny druhy vysledki uréené narodni metodikou hodnoceni vzkumnych organizaci predavané do
vigdnine Rejstiiku informaci o vysledeich (RIV) | ¢alsi die potieby univerzity. Predevaim ledy védecké publikace, aplikované COOP (Cooperatio a

 Seznam dotazii vysledky, ale i Jiné vysiedky. | Vefejny vyhiedavaé | Vice informaci MOB (evidence mobilit)

vnitini klasifikace)

Soutéze Start, Primus a UNCE
V modulu PAS se spravuji interni soutéZe v oblasti tvii Zinnosti:
= Start pro studenty doklorskeéno studia na podporu rozveje dovednosti pii feSeni védeckjch projekid, intemnacionzlizace,
mability a interdisciplinarity vyzkumu
« Brimus pre mladé perspekiivni védce, zeiména Iy, kiefi se na UK po diouhodebé sta?i v cizing wraceii, nebo na ni dosud

neplsobili ORGANIZACE (osohy, ORGANIZACE EXTERNI
« UNCE na podporu nejkvalitngjsich skupin zakladnino vyzkumu =z, - P - -
uzivatelé, pracovisté) (externi subjekty)

1 Nastaveni »

Soutéze Fond mobility a Podpora internacionalizace
V modulu PAS se také administruji interni soutéZe v oblasti mobilit

- Fond mobility na podporu GZasti studentd na mezinarodnich studijnich a odbomych akcich a mezinarodni vyménu

studentd), akademickych a védeckych pracovnikd

- Podpora intemacionalizace podporujic Kratkodobé wyjezdy do zahranici a organizaci mezinarodnich letnieh Skol . N - Dokumentace IS Véda a

Projek SPRAVCI A CTENARI £ —_—
rojekty I N éasto kladené otazky

V modulu GAP se aktualng eviduji vechny projekty v oblasti tviré éinnosti, v letech 2022 aZ 2023 bude evidence postupné (nastaveni pFistupi) (FAQ)

{ schovat menu prevadéna do modulu PAS a roziifena na kompletni evidenci viech projektd univerzity. | Vice informaci

r

2 Zalozeni, vyplnéni a podani zadosti

2.1 Vybér kategorie a zalozeni zadosti

Po vstupu do modulu PAS se zobrazi Nasténka. V levé €asti obrazovky je menu, ve kterém zvolte
nabidku Moje projekty.

PorAlSVe:a ) PAS ) MoepOReRy O
PAS =

B Moje projekty
& Projektové zadosti Moje projekty | Ostatni projekty

Pro zaloZeni nové zadosti kliknéte na tlacitko Nova zadost. Zobrazi se seznam aktualné
otevienych soutézi. V pfipadé soutézi Fondu mobility se budou nabizet pouze ty kategorie, v nichz
mate pravo zadat o pfispévek, a to v zavislosti na tom, zda jste student a/nebo zaméstnanec.
Kategorii vyberete kliknutim na jeji nazev.

Po vybéru kategorie se zobrazi uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce
k podani Vasi zadosti. Doporucujeme, abyste si je diikladné precetli. Pozdéji se k nim mlzete
znovu vratit kliknutim na tla€itko Pravidla vpravo nahofe v oteviené zadosti.

Navrh projektu: «” Zkontrolovat m ¥

Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na uhradu studijniho pobytu Prilohy Zavérecna zprava

Po precteni instrukci kliknéte na modré tlacitko ve tvaru Sipky vpravo dole.

*) @
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Systém zalozi zadost po vyplnéni zakladnich udajd, které jsou obdobné pro vSech pét kategorii
Zadosti:
Novy navrh = Pravidla
ZpFistupnit projekt spolufesitelim

Cely projekt

Kategorie™ Fakulta/soucast™

Fond Mobility: a) Podpora studia na zahranicni univerzité v délce jeden aZ dva semes FHS = x

Zahajeni™™ @ Ukonéeni™ @

| a| | a)

U nékterych poli je vloZzena vyznamova napovéda, zobrazi se po kliknuti na otaznik v modrém
koleCku.

Fakulta/soucéast

Pokud systém fakultu nevyplni automaticky, zvolte fakultu/souc¢ast, na niz Zzadost podavate (v
zahranic¢ni profesor (v kategorii €). Toto pole je povinné, bez jeho vyplnéni Zadost nepujde
odevzdat.

Zahijeni

Vyberte z kalendafe datum zahajeni pobytu.

Ukongéeni
Vyberte z kalendafe datum ukonceni pobytu.

Zpfristupnit projekt spoluresiteliim

V tomto poli neni mozné hodnotu zménit. Uvedena volba znamena, Ze vSechny dalSi osoby, které
budou do zadosti vloZzeny (garant, kontaktni osoba apod. - viz niZe v kapitole 2.4) budou mit pfistup
k zobrazeni celé Zadosti pro &teni.

Po vyplnéni téchto udaji kliknéte vpravo dole na modré tladitko ve tvaru Sipky, systém
zkontroluje vyplnéné udaje, a pokud jsou kompletni, zadost zalozi a otevie dalSi ¢asti formulare.

Po vytvofeni zadosti je nutné doplnit potfebné udaje na vS8ech zaloZkach s vyjimkou zaloZky
Zavére€na zprava. Zalozky doporuCujeme vypliiovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuiji.

v~ o v

Béhem prace je mozné zadost pribézné ukladat.

r

2.2 Prubézné ukladani zadosti

Zadost muzete kdykoliv ulozit pomoci tlaéitka s ikonou diskety a nasledné se k ni vratit (je mozné
ukladat samostatné kazdou zalozku). Zadost muzete libovolné upravovat do chvile, nez se
rozhodnete pro jeji odevzdani.

2J
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K rozpracované zadosti se dostanete opét pomoci nabidky Moje projekty v menu. Najdete ji na
zaloZce se stejnym nazvem Moje projekty, oteviete ji kliknutim na Cislo Zadosti.

PAS

4+ Nova Zadost

B Moje projekty

&a Projekiové Zadosti ‘ Moje projekty ‘ Ostatni projekty
&3 Resené projekty 11 soutez 1 ¢cisLo
FM/a/2022-2 =) FM/a/2022-2-002
&a Hodnoceni
&a Stav hodnoceni FM/b/2022-2 (® FM/b/2022-2-003

2.3 Zalozka Zakladni informace

** Povinné polozky jsou v systému vyznaéeny dvéma hvézdi¢kami za nazvem.

Kategorie a) Studium na zahranicni univerzité v délce jeden az dva semestry

Fakulta zahrani¢ni univerzity
Povinna polozka. VlozZte oficialni nazev fakulty zahrani¢ni univerzity, na které planujete svdj studijni
pobyt.

Zahraniéni univerzita
Povinna polozka. Vlozte oficialni nazev zahrani¢ni univerzity, na které planujete svij studijni pobyt.

Stat zahrani¢niho pobytu
Povinna polozka. Vyberte z Ciselniku Stata.

Obor/specializace
Povinna polozka. Vlozte obor/specializaci, ktery budete na zahranic¢ni univerzité studovat.

Ugel pobytu

Povinna polozka. VloZte struény popis uc€elu pobytu. Detailnéji jej popisSte v motivaCnim dopisu,
ktery budete k Zadosti pfikladat.

Dofinancovani

Uvedte struény popis, jakym zpusobem planujete financovat zbylou ¢ast nakladd (napf. vlastni
zdroje, stipendium, grant, jiny zdroj UK apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené nepovinné polozZky jsou primarné urCeny pro interni potfeby Fakulty socialnich véd. Mohou
je ovSem vyuzivat i ostatni fakulty.

Duvod zamitnuti Radou FM, Divod zamitnuti (detail)
Vypliuje Referent RUK u zadosti ve stavu Nepfijat.
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Kategorie b) U&ast na mezinarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentd v
zahranici

Nazev akce
Povinna polozka. Vlozte nazev akce, které se budete ucastnit.

Poradajici organizace
Povinna polozka. VlozZte nazev organizace (zahrani¢ni univerzity), ktera akci porada.

Stat zahraniéniho pobytu

Povinna polozka. Vyberte z Ciselniku Stata.

Aktivni ucast

Pokud budete na akci aktivné vystupovat (prezentovat, pfednaset), zaskrtnéte policko.

Prispévek na téma

Polozka je povinna v pfipadé aktivni u€asti, pokud budete na akci aktivné vystupovat (prezentovat,
prednaset).

Dofinancovani
Uvedte struény popis, jakym zpUusobem planujete financovat zbylou ¢ast nakladd (napf. vlastni
zdroje, stipendium, grant, jiny zdroj UK apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené poloZky jsou primarné urCeny pro interni potieby Fakulty socialnich véd. Mohou je ovdem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Davod zamitnuti Radou FM, Dlvod zamitnuti (detail)
Vypliiuje Referent RUK u Z&dosti ve stavu Nepfijat.

Kategorie c) Kratkodobé védecké a vyzkumné pobyty v zahranici

Ugel pobytu

Povinna polozka. VloZte struény popis uc€elu pobytu. Detailnéji jej popisSte v motivaCnim dopisu,
ktery budete k Zadosti pfikladat.

Zahranic¢ni pracovisté
Povinna polozka. VlozZte nazev zahrani¢niho pracovisté, na které planujete svuij pobyt.

Stat zahraniéniho pobytu
Vyberte z Ciselniku Statd.

Predpokladany pfinos

Povinna polozka. VloZte struény popis pfedpokladaného pfinosu. Detailnéji jej popidte v motivaénim
dopisu, ktery budete k Zadosti pfikladat.

Dofinancovani

Uvedte struény popis, jakym zpuisobem planujete financovat zbylou ¢ast nakladd (napf. vliastni
zdroje, stipendium, grant, jiny zdroj UK apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené polozky jsou primarné urCeny pro interni potieby Fakulty socialnich véd. Mohou je ovsem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Davod zamitnuti Radou FM, Dlivod zamitnuti (detail)
Vyplnuje Referent RUK u zadosti ve stavu Nepfijat.
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Kategorie d) Studium zahrani¢nich studentd na UK

Studijni program/obor nebo specialni studijni plan

Uvedte studijni program/obor, ktery bude na Vasi fakulté zahrani¢ni student studovat, pfipadné
specialni studijni plan.

Uéel pobytu

Vlozte struény popis Ucelu pobytu.

Stat

Z Ciselniku Staty vyberte stat, ze kterého zahrani¢ni student pochazi.

Dofinancovani

Uvedte struény popis, jakym zpusobem planujete financovat zbylou ¢ast nakladl (napf. vlastni
zdroje, stipendium, grant, jiny zdroj UK apod.)

Nazev institutu
Uvedena poloZka je primarné ur¢ena pro interni potfeby Fakulty socialnich véd. Mohou ji ovSem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Davod zamitnuti Radou FM, Dlvod zamitnuti (detail)
Vyplnuje Referent RUK u zadosti ve stavu Nepfijat.

Kategorie e) Pobyty zahrani¢nich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnikd na
univerzité

Zahraniéni univerzita
Vlozte nazev zahrani¢ni univerzity, na které hostujici profesor pusobi.

Fakulta zahraniéni univerzity

Vlozte nazev fakulty zahraniéni univerzity, na které hostujici profesor pusobi.
Stat

Vyberte z Ciselniku Statl stat, ve kterém zahraniéni univerzita pasobi.

Obor/specializace
Vlozte obor/specializaci hostujiciho profesora na zahranic¢ni univerzité.

Publikac¢ni ¢innost

publikace vztahujici se k mobilité).

P¥inos pobytu pro fakultu/pracovisté
Vlozte stru€ny popis pfinosu pobytu zahrani¢niho profesora na Vasi fakulté/pracovisti.

Dofinancovani

Uvedte stru¢ny popis, jakym zplisobem bude financovana zbyla ¢ast nakladu.

Pfijimaci institut

Uvedena poloZka je primarné urCena pro interni potfeby Fakulty socialnich véd. Mohou ji ovSem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Davod zamitnuti Radou FM, Dlvod zamitnuti (detail)
Vypliiuje Referent RUK u Z&dosti ve stavu Nepfijat.
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2.4 Zalozka Udaje zadatele

Zalozka je vzdy rozdélena do nékolika zakladnich sekci:

V KATEGORIICH a, b, ¢ V KATEGORII d, e

Zadatel Zahranicni student, resp. Zahrani¢ni
e povinny profesor
e povinny
Odborny garant na UK Prijimaci fakulta
e povinny je bud interni, nebo externi e odborny garant dané mobility (napf-
garant (staci jeden z nich) vedouci katedry, nebo pracovité)
e primarné se uvadi garant z prostiedi UK e kontaktni osoba = osoba zajistujici
(ma pfidéleno osobni Cislo) danou mobilitu administrativné
e veétsinou se jedna o pedagoga, pfipadné (nepovinna, Ize uvést jen v kategorii e)

vedouciho pfislusné katedry

Odborny garant mimo UK

e povinny bud interni, nebo externi garant
(staci jeden z nich)

e ve vyjimecCnych pfipadech Ize misto
interniho garanta uvést odborného
garanta z jiné instituce (napf. AV CR
apod.)

S vyjimkou zadatele v kategoriich a) a b), v nichz systém jako zadatele obvykle automaticky vyplini
pfihladeného uZivatele, je tfeba pfislusnou osobu vlozit pomoci tlaCitka, které je k dispozici pod
nazvem jednotlivych sekci.

Zadatel

+ Zadatel

U kazdé osoby je nutné uvést rizné udaje. Na chybégjici udaje systém upozorfiuje modrym
trojuhelnikem s vykfi¢nikem v tabulce s osobami. Po najeti mySi na trojuhelnik Ize zjistit, jaké udaje
chybi:

Zadatel Tento zaznam neni validni

11 Pozice
. Nenf vypingny atribut: Po§tovni adresa s povinnosti- Povinné

e xdalc Neni vypinény atribut: Studijni primér s povinnosti: Povinné I
Neni vyplnény atribut: Telefon s povinnosti- Povinné
Neni vypinény atribut: €islo uétu s povinnosti: Povinné

Vyjimkou v kontrolach je studijni primér u doktorského studia, kdy systém sice upozornuje, Ze tento
udaj chybi, ale zavéreéna kontrola umozni zadost bez vyplnéného studijniho priaméru doktorského
studia uloZit odevzdat.
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Obecna pravidla pro vkladani osob jinych nez sama sebe (GDPR)

U vS8ech osob, které jsou ve formulafi uvedeny, je nutné mit jejich souhlas se zapojenim a tim
zaroven zajistit, Zze jsou si védomy vyuziti jejich osobnich dat (GDPR) v ramci zadosti. Vlozite-li sami
sebe na pozici Zadatele, systém tuto skuteénost chape coby vyjadfeni souhlasu, nicméné u
ostatnich osob je zapotfebi tento souhlas pro vliozeni do Zadosti ziskat.

Od internich _osob (pozice Zadatel, Zadatel-student, Zadatel-akademicky pracovnik, Odborny
garant na UK, Garant a Kontaktni osoba) systém vyzada jejich souhlas automaticky emailem. U
osob externich (pozice Odborny garant mimo UK, Zahrani€ni student a Zahrani¢ni profesor) je
nutné ziskat a vlozit vyplnény formulaf GDPR consent form (ke staZeni v pravidlech soutéze).

Podrobny postup pro interni osoby

Po vybrani osoby se zobrazi okno pro doplnéni nepovinné osobni zpravy, kterou systém vlozi do

automatického emailu, kterym bude Zzadat o vysloveni souhlasu s ucasti.
=]

Souhlas s Gcasti X

Pro vypinéni dalsich poli o 0sobé je nutné nejdfive ziskat jeji souhlas s Gcasti v
projekiu. Po uloZeni navrhu projekiu se osobé, kierou do projekiu pridavate,
odeSle emailova Zadost o souhlas s (¢asti v projekiu. Soucasti teto Zadosti
miiZe byt také zprava, kierou Ize vyplnit nize

Zprava pro osobu pfidavanou do projektu (nepovinna)

X Odejit + Potvrdit

Potvrzenim tohoto okna se email je$té neodeSle! K hromadnému odeslani emaildl vSem vlozenym
osobam dojde az v okamziku uloZeni celé zadosti (viz nize).

Po potvrzeni tohoto okna nebude na detailu osoby mozné editovat zadna dalSi pole a nebudou
nacteny zadné osobni &i studijni informace, dokud osoba neudéli souhlas s ucasti. U jména viozené
osoby se zobrazi stitek se sou¢asnym stavem zadosti (“Zadost bude odeslana”).

Detail osoby X

Pozice

Vybrana pozice

Osoba Pracovisté @
Vybrana osoba = X Pracovisté osoby
Souhlas s Gcéasti: [77 i Zprava pro osobu pfidavanou do projektu (nepovinna)
P
Telefon Email

Kontaktni osoba

/' provedeny zmény X Odejit + Potvrdit =
Stitek stavu Zzadosti se zobrazuje i na prehledu Fesitelského tymu.
11 Pozice Osoba Vztah Kontakty Ostatni 11 Souhlas s Uéasti
L Publikace: 0
vybrana pozice ¢len tymu Pracoviste Zivotopis: x

Poznamka: x
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Systém rozesle emaily se zadosti az po ulozeni celé zadosti a nasledném potvrzeni, ze mohou byt
rozeslany:

Zadost o souhlas

V projektu jsou jesté feditelé, kterym nebyla

odesléna Zadost o Ucast. UloZzenim zmén jim
bude Zadost odeslana. Chcete ulozit zmény

nebo pokracovat v Upravach?

Po uloZeni zmén se zméni stavovy $titek na Cekéa na souhlas.

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty Ostatni 11 Souhlas s ucéasti
. i o Publikace: 0
vybrana pozice clen tymu Pracoviste Zivotopis x
Poznamka: x

O rozhodnuti oslovené osoby, zda souhlas udéli ¢i odmitne, obdrzite zpravu emailem. Vysledné
rozhodnuti se zobrazi v podobé zeleného &i ¢erveného Stitku:

1} Pozice Osoba Vztah Kontakty Ostatni 1} Souhlas s Uéasti
vybrana pozice clen tymu Pracovisté Email atp.. gé}gg?;g;x
1} Pozice Osoba Vztah Kontakty Ostatni 1} Souhlas s Uéasti
vybrana pozice ¢len tymu Pracovisté ;:2!2;;62

Poznamka: x

V pfipadé odmitnuti je tfeba pfislusného &lena tymu odebrat (viz Odebrani osoby z tymu).

Je-li souhlas udélen, systém automaticky odemkne vSechna zamcena pole a dotahne zbyvajici
osobni €i studijni informace z Ciselniku.

Postup udéleni souhlasu internim garantem

Garant obdrzi notifikacni email se zadosti o souhlas.

Vas zada o souhlas s iéasti v projektu .

Udélenim souhlasu date vlastnikovi projektu piistup k vasim osobnim udajim. Pro pfijeti nebo odmitnuti Zédosti prosim piejdéte do modulu
Interni soutéZe systému IS Véda: https://is.cuni.cz/veda/souteze/iga/projects-my/101871481293/researchers-info

+ Soutéz: Fond Mobility: a) Podpora studia na zahrani¢ni univerzité v délce jeden aZ dva semestry
e Cislo navrhu projektu:| o
s Obdobi feseni: -

Vase osobni tidaje ziistanou v projektu i po jeho ukondent.

s Vzkaz od odesilatele:

S pozdravem

IS Véda - PAS

Po kliknuti na odkaz se otevie pfihlaSovaci stranka IS Véda. Pokud garant notifikacni email se
zadosti 0 souhlas neobdrzi/nenajde, zada do prohlize€e adresu https://is.cuni.cz/veda.
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https://is.cuni.cz/veda

IS VED A Univerzita Karlova | IS UK | Co je IS V&da
TVURCI CINNOST, =
PROJEKTY A MOBILITY

Univerzita Karlova

IS Véda

Informaéni systém tvaréi ¢innosti, projektd a mobilit Heslo Heslo

NemiiZete se pFihlasit? Pfettete si informace o piihlaSovani do systému. Pfihlasit
Potfebujete poradit? Seznamte se s zdsadami poskytovani podpory.

- N - I - Podporované prohlizece: posledni tfi verze Google Chrome &i Mozilla Firefox, pfip. Internet
OProvoz systemu se Tidi opatfenim rektora €. 40/2021 * 5 = < L
Explorer v. 11 a vyS8i. Je nutné povolit javascript, cookies a pop-up ("vyskakovaci”) okna

Po pfihlaseni do systému, modulu PAS, v levém menu Moje projekty, zalozka Ostatni projekty,
nalezne seznam zadosti a klikne na Cislo zadosti, u které je zadan o souhlas s ucasti.

Portal IS Véda PAS Moje projekty

PAS
<+ Nova zadost

I B Moje projekty

& Projektové zadosti Moje projekty  § Ostatni projekty

&a Resené projekty 1 souTEz 11 cisLo n
PRIMUS22 HUM [+) PRIMUS/22/HUM/002
&a Hodnoceni
pla
&a Stav hodnoceni
PRIMUS23 HUM (= PRIMUS/23/HUM/002

E Agendy

Na zalozce Udaje zadatele nalezne své jméno a vpravo klikne na zelené Souhlasim & &ervené
Nesouhlasim.

Navrh projektu: + Zkontrolovat i= Pravidla 1
Zakladni informace Udaje zadatele Naklady na uhradu studijniho pobytu Prilohy Zavérecna zprava Zadosti a Dotazy
Zadatel*
Zadatel
Osoba Vztah Studium Kontakty Ostatni 11 Souhlas s ucasti
FSV: Fakulta socidlnich véd Studium E-mail: Souhlas udélen
UK: jiZ ve vztahu k UK Society, Communication and Media

2. roénik, pramér. 1

Odborny garant na UK**

Vypliuje se pouze v pripadé, Ze je odborny garant zaméstnancem UK.
Garant

+ Garant

Osoba Vztah Kontakty Ostatni 11 Souhlas s uéasti

I ] I FSV: Katedra medialnich studii + Souhlasim x Nesouhlasim
" jiZ ve vztahu k UK
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Podrobny postup pro externi osoby

Po vyplnéni detailu externi osoby (viz nize v kapitolach jednotlivych pozic) se stavovy Stitek Zadosti
zobrazi jako modry s textem “Externi”.

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty 1} Souhlas s téasti

vybrana pozice clen tymu externi

K osobé je nutné nahrat vyplnény formuldf GDPR consent form, ktery je ke staZeni po kliknuti na
tlacitko Pravidla vpravo nahofe v oteviené zadosti.

Navrh projektu: « Zkontrolovat ¥

Zakladni informace Udaje Zadatele Néklady na Uhradu studijniho pobytu Prilohy Zavérecna zprava

Formular prosim predejte k vyplnéni pfislusné osobé a pak jej pfiloZzte do detailu osoby kliknutim do
oznaceného prostoru a pfipojte soubor z disku, pfipadné pfetdhnéte mysi soubor do tohoto
prostoru.

I 1 Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde. I

11 Nazev 11 Typ pfilohy 11 Popis pfilohy Akce

Zadna pfiloha zatim nebyla vioZena.

Po vybrani souboru zvolte jako Typ pFilohy “Souhlas s u€asti (Pro pozici Odborny garant mimo UK
se vybere varianta “Souhlas s Uuc¢asti (Odborny garant mimo UK)”).

Pfilohy x
Nazev Nahrano
GDPR Consent.pdf 5.2.2021 11:37
Typ prilohy

Souhlas s ucasti

7/ provedeny zmény X Odejit + Potvrdit

Po uloZeni zmén projektu se stavovy Stitek zméni na zeleny.

1] Pozice Osoba Vztah Kontakty 1} Souhlas s téasti

vybrana pozice ¢len tymu externi m

Zadatel (v kategoriich a, b, ¢)

Systém pravdépodobné jiz vlozil Vasi osobu na pozici Zzadatele. Pro doplnéni zbyvajicich udaja
oteviete detail osoby kliknutim na nazev pozice “Zadatel” vedle svého jména v tabulce s osobami.

Zadatel*

11 Pozice Osoba Vztah Studium Kontakty 11 Souhlas s uéasti

Zadatel A FHS"FaKuIla humanitnich  Bakalafské studium E-mail: Souhlas udélen
studii Studium humanitni vzd&lanosti

ji ve vztahu k UK 1. rognik

Pokud v&ak systém Vasi osobu nevlozil, kliknéte na tladitko Zadatel (resp. Zadatel-student nebo
Zadatel-akademicky pracovnik v kategorii c).
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Zadatel**

+ Zadatel

11 Pozice Osoba Vztah Studium Kontakty 1l Souhlas s ucasti

Zadna osoba v této roli se nedcastni

V zobrazeném detailu u polozky Osoba kliknéte na tlacitko Ciselniku.
Detail osoby x

Pozice

Zadatel

Osoba Pracovisté @

]

Studijni program
Tvp programu Forma studia Rocnik studia Studijni prumér
Nevybrano Nevybrano
Telefon Email Cislo Gétu

Kontakini osoba

Postovni adresa

+ obsah nezmé&ndn X Odejit

A nasledné vyhledejte svoji osobu pomoci jména &i osobniho Cisla v poli Osoba. Spravnou osobu
vyberte pomoci tlaCitka Vybrat.

Osoba x

Fakulta

Pravnicka fakulta

Osoba ﬁ

b QYIS | Q. Filtrovat

11 Osoba Pracovisté 1= @) Osobni
cislo

Nalezeny 2 zaznamy.

X Odejit

Pokud jste studentem UK, systém do detailu osoby nacCte potiebné uUdaje ze Studijniho
informaéniho systému. Tyto Udaje nejsou v detailu osoby editovatelné. Pokud se studijni

informace nenactou spravné, kontaktujte podporu pomoci HelpDesku.
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Polozky Telefon, Email, Postovni adresa, Cislo bankovniho Gétu je potfeba doplnit rué¢né (pokud
se nenacetly).

Pokud jsou v§echny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

/" provedeny zmény X Odejit

Odborny garant na UK (v kategoriich a, b, c)
Garant (v kategoriich d, e)

Odborny garant na UK™
Vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze je odborny garant zaméstnancem UK

+ Garant

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty 11 Souhlas s ucasti

Zadné osoba v této roli se neugastni

Odborny garant mimo UK**
Vypliuje se pouze v piipadé, Ze odborny garant neni zaméstnancem UK.

=+ Externi clen tymu

t1 Pozice Osoba Vztah Kontakty

Zadné osoba v této roli se neugastni

Prijimaci fakulta™
Garant = odborny garant, napf. vedouci katedry, nebo pracovisié. Kontakini osoba = asoba zajistujici administraci pobytu zahraniéniho profesora, napr. sekretarka katedry

+ Kontakini osoba

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty

Zadné osoba v této roli se neticastni

Po kliknuti na tlaCitko Garant se zobrazi detail osoby, v kterém vyberete Osobu ze seznamu
(podobné jako u zadatele v pfedchozim kroku). Po vybéru osoby systém pfipravi k odeslani zadost
o souhlas s ucCasti (viz Obecna pravidla pro vkladani osob jinych nez sama sebe - GDPR). Po
ziskani souhlasu je potfeba doplnit pole Telefon a Email, pokud je pfi udélovani souhlasu dana
osoba sama nedoplni, €i pokud je systém nenacte automaticky.

Detail osoby X
Pozice
Zadatel

Osoba Pracovistée @

Studijni program

Typ programu Forma studia Roénik studia Studijni pramér
Nevybrano Nevybrano
Telefon Email Cislo Gétu

Kontaktni osoba

Postovni adresa

+ obsah nezmé&n&n X Odejit
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Kontaktni osoba (kategorie e)
Pokud administrativni stranku pobytu v kategorii e) zajiStuje nékdo jiny nez odborny garant, napf.
sekretariat katedry, vyplite rovnéz Kontaktni osobu. (Kontaktni osoba neni povinna.) Postupujte

analogicky jako pfi vlozeni Garanta.

Pfijimaci fakulta™
Garant = odborny garant, napf. vedouci katedry, nebo pracovisté. Kontakini osoba = asoba zajistujici administraci pobytu zahranicniho profesora, napr. sekretarka katedry

+ Kontakini osoba + Garant
Kontakty

11 Pozice Osoba Vztah

Z&dna osoba v této roli se netigastni

Odborny garant mimo UK (v kategoriich a, b, c¢)
Ve specifickych pfipadech je mozZné misto interniho garanta uvést garanta mimo UK. O této
moznosti se poradte s pfislusnym referentem zahrani¢niho oddéleni Vasi fakulty. Externiho garanta

vlozite kliknutim na tlaCitko Externi €len tymu.

Qdborny garant na UK™
Vyplfiuje se pouze v piipadg, Ze je odborny garant zaméstnancem UK

+ Garant

1l Souhlas s uéasti

Vztah Kontakty

t1 Pozice Osoba

Zadna osoba v této roli se netcastni.

Odborny garant mimo UK
Vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze odborny garant neni zaméstnancem UK.

Kontakty

11 Pozice Osoba Vztah

Zadna osoba v této roli se netcastni.
Veskeré udaje je nutné vyplnit rucné.
Detail osoby

Pozice
Externi len tymu

Jméno Pfijmeni Organizace

1]
x

Email

7/ provedeny zmény X Odejit v Potvrdit =~

Pfi vybéru Organizace se nabidne seznam organizaci mimo UK, které byly dosud v systému
pouzity. Pokud v seznamu nenaleznete pfisluSnou organizaci, kontaktujte podporu pomoci

HelpDesku.
K osobé je nutné nahrat vyplnény formulai GDPR consent form (viz Obecna pravidla pro vkladani

0sob jinych nez sama sebe - GDPR) ve formatu pdf.
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Zahrani¢ni student (v kategorii d)

Kliknéte na tlaCitko Zahraniéni student a v zobrazeném detailu vyplite pozadované udaje o
zahrani¢nim studentovi.

Zahraniéni student™

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty 11 Souhlas s Ucasti

Zadna osoba v této roli se nedcasini

Jméno

VlozZte jméno (pfipadné vice jmen) zahrani¢niho studenta.
Pf¥ijmeni

Vlozte pfijmeni zahraniéniho studenta.

Uzaviené semestry
Vlozte pocet uzavienych semestrli studenta na zahraniéni univerzité.

Zahraniéni univerzita
Vlozte nazev zahrani¢ni univerzity, na které student studuje.

Fakulta
Vlozte nazev fakulty zahraniéni univerzity, na které student studuje.

Obor/specializace
Vlozte obor/specializaci, kterou student na zahrani¢ni univerzité studuje.

Typ programu
Vlozte typ programu (bakalarsky/magistersky/doktorsky), ktery student na zahranic¢ni univerzité
studuje.

Telefon, Email, Postovni adresa
VlozZte kontaktni udaje zahrani¢niho studenta.

K osobé je nutné nahrat vyplnény formulaif GDPR consent form (viz Obecna pravidla pro vkladani
osob jinych nez sama sebe - GDPR) ve formatu pdf.

Zahranicni profesor (v kategorii €)

Kliknéte na tlaCitko Zahrani€ni profesor a v zobrazeném detailu vyplite pozadované udaje o
zahraniénim profesorovi.

Zahraniéni profesor™

+ Zahranicni profesor

t1 Pozice Osoba Vztah Kontakty

Zadna osoba v této roli se nedcastni

Jméno

Vlozte jméno (pfipadné vice jmen) zahrani¢niho profesora.
Prijmeni

Vlozte pfijmeni zahrani¢niho profesora.

Telefon, Email, PoStovni adresa
Vlozte kontaktni udaje zahrani¢niho profesora.

K osobé je nutné nahrat vyplnény formulaif GDPR consent form (viz Obecna pravidla pro vkladani
0sob jinych nez sama sebe - GDPR) ve formatu pdf.
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Odebrani osoby z tymu

V pfipadé chybného viozeni, nebo pokud osoba odmitne udélit souhlas s u€asti, mizete osobu
odebrat pomoci tlagitka s ikonou popelnice, které se zobrazi pfi najeti mysi do policka s nazvem
pozice:

11 Pozice Osoba Vzt

Garant @ . Arc

£
~

W‘“'“ 94 jiZ ve

Odebrani osoby je tieba jesté potvrdit:

Opravdu chcete odstranit zaznam 'Garant'?

2.5 Zalozka Naklady...

Kliknéte mysi ve sloupci Castka v celych K& u v8ech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne
néktery z uvedenych nakladu, doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a musi byt vypinény.

Polozka Dalsi v kategoriich a—d je souctovou polozku a je nutné ji rozepsat pomoci tlacitka Pridat
podpolozku pro Dalsi.

V poloZce Pozadovany prispévek (max. 50 %) vyplfite ¢astku, o kterou zadate. Jeji vySe nesmi byt
vétsi, nez 50 % z celkové Castky nakladovych polozek uvedenych v Zadosti.

I + Fridat podpolozku pro Dali I

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné

Ubytovani
Stravovani
Dalsi
Celkem

PoZadovany pfispévek (max. 50 %)

I = ©

»# Hromadné editovat

Rozpis nakladové polozky "Dalsi” @ Zvetsit pole

Pro hromadné vyplfiovani mizete pouzit tlaCitko Hromadné editovat. Vyplfiované hodnoty mizete
postupné ukladat klavesou Enter nebo hromadné tlaCitkem UloZit zmény.

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné v %
Ubytovani v X
Stravovani v X
Dalsi 0
Celkem 12
PoZadovany pfispévek (max. 50 %) v X
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Polozka Schvalené finance se zobrazi po zpracovani zadosti Radou Fondu mobility, tj. zadost je v
jednom ze stavl - Pfijat, Pfijat s Upravou rozpoctu a Nepfijat. Schvalena ¢astka se muze liSit od
pozadované ¢astky.

2.6 Zalozka Prilohy

Jako prilohy Ize vkladat pouze soubory ve formatu PDF.

Kliknéte do oznaceného prostoru a pfipojte soubor z disku, pfipadné pretdhnéte mysi soubor do
tohoto prostoru.

I * Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde. I

t1 Nazev 11 Typ pfilohy 11 Popis pfilohy Akce

Z4dna pfiloha zatim nebyla vioZena.

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplinit Typ pfilohy.

Nazev Nahrano

422021 19:09

Typ prilohy

Motivacni dopis

Popis prilohy Zvetsit pole

/' provedeny zmény X Odejit v Potvrdit

Aktudlni vycet povinnych priloh dané kategorie je uveden v pravidlech soutéze, ktera se
zobrazila pfi zakladani soutéZze a ktera lze znovu zobrazit tlaCitkem Pravidla vpravo nahofe v
oteviené Zadosti.

Navrh projektu: +” Zkontrolovat 4

Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na uhradu studijniho pobytu Prilohy Zavéretna zprava

2.7 Zalozka Zadosti a dotazy

Prostfednictvim této zalozky se miizete obratit na pfislusné fakultni referenty Fondu mobility a
pozadat je o Upravu Vasi zadosti, ke které jiz nemate editaéni prava s ohledem na jeji stav (tlagitko
Zazadat o upravu). Rovnéz je na této zalozce mozné vlozit dotaz na helpdesk (tlaitko Zalozit
dotaz). Timto zplsobem zaloZeny dotaz bude odkazovat pfimo na konkrétni zadost, ze které byl
vytvoren a usnadni tak identifikaci pfipadného problému.
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Dulezité metodické pokyny:

e Zadatel, jehoZ projekt byl finanéné podpofen, miize podat zadost o zménu.

e NejCastéji se jedna o tyto zmény: zména v terminu realizace, odlozeny odjezd, zména
pfijimajici zahranicni instituce apod.

e VSechny zmény je nutné evidovat v aplikaci IS Véda u daného projektu.

e Zadost musi obsahovat: &islo projektu, ke kterému se zadost vaze, jméno a piijmeni
zadatele, termin mobility a pfidélenou ¢astku. Dale samotnou zadost a kratké
odtivodnéni. Zadost je opatfena podpisem Zadatele, pfipadné razitkem, pokud je
Zadatelem fakulta.

e Zadost je nutné viozit do projektu na zalozku ,Zadosti a dotazy“. Zde bude zadost
administrovana a zadatel obdrzi odpovéd. Na zadosti zaslané e-mailem jiz nebude brana
zfetel.

e Zadost je nutné odeslat jesté pfed terminem zahajeni mobility, ktery je uveden v pavodni
verzi projektu. Znamena to, Ze pokud ma Zadatel vycestovat 1. 5., mél by Zadost nahrat
nejpozdéji 30.4. Pokud tak zadatel neucini, vystavuje se nebezpeci, ze jeho zadosti
nebude vyhovéno.

Zakladni informace Udaje Zadatele Mzdove a pobytove naklady Prilohy Zavérecna zprava Zadosti a Dotazy

+ Zazadat o Upravu =+ Zalozit dotaz

tl Priorita Typ 11 Cislo 11 Soucast 1] Shrnuti 11 Zadavatel 11 Aktualni resitel

Nenalezeny zadné zaznamy.

Vstupni formulaf je identicky jako pfi zakladani dotazu na helpdesk z jakékoliv ¢asti aplikace. Pouze
se rozliSuje, zda se jedna o bézny dotaz nebo konkrétni pozadavek na zménu Udaju v zadosti.

ZaZadat o Upravu x

Popiste svou zadost

Vyberte fesitele

Nevybrano A v

* Pretahnéte soubory, nebo vyberte kliknutim zde.

=~ tl Nazev 11 Popis

Nenalezeny Zadné zaznamy

# obsah nezménén X Odejit B vytvorit
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Zadost i dotaz je mozné adresovat pouze na fakultniho referenta. V pfipad& nutnosti fesit danou
situaci s pracovniky rektoratu, je v moznostech fakultniho referenta postoupit Zadost na pfislusného
fesitele.

2.8 Systémova kontrola zadosti

Tlacitkem Zkontrolovat |ze pribézné ovérfovat stav vyplnéni povinnych polozek, je potfeba vSak
predtim formular ulozit.

Navrh projektu: +” Zkontrolovat | 3= Pravida ¥

Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na uhradu studijniho pobytu Pfilohy Zavéretna zprava

Po stisku tlacitka systém provede kontrolu vyplnénosti vSech povinnych polozek. Upozorni na
pfipadné doplnéni chybgjicich udaja. PFiklad:

Vysledky kontroly

Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Motivacni dopis'.

Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Doperuéujici dopis odborného garanta'.

Do projektu je tieba nahrat pfilohu typu 'DoloZeni jazykové zpasobilosti'.

Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Akceptaéni dopis zahraniéni univerzity/pracovisté'

Je doporuceno, aby poloZka Dal$i méla alespofi jednu podpoloZku.

Zavfit

Systém pfitom kontroluje také to, zda vS§echny osoby udélily souhlas s ucasti:

Vysledky kontroly X
» Osoba je3té neudélila souhlas s GEasti na projekiu
« Osoba nesouhlasi s (€asti na projektu. Musi byt z projektu odstranéna.
x Odejit

Jsou-li vyplnény vS8echny udaje, kontrola prob&hne Uspésné a Zadost bude mozné odevzdat.

Kontrola probéhla uspésné
Nebyly nalezeny Zadné problémy.

2.8 Odevzdani zadosti

Odevzdat bude mozné pouze zadost, ktera uspésSné prosla systémovou kontrolou (viz vyse). K
odevzdani slouzi tlaCitko Odevzdat (v levém spodnim rohu obrazovky).

= Odevzdat
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Po stisku tladitka Potvrdit jiz nebudete moci zadost upravovat. (Zadost/navrh ve stavu Odevzdany
muze editovat pouze fakultni referent.)

Odevzdat X

Zadatel - Odevzdat

Potvrdte provedeni akce.

X Odejit + Potvrdit

2.9 Tisk/export zadosti

Tlacitko pro tisk (ikona ve tvaru Sipky sméfujici dolll) se nachazi vpravo nahofe vedle tlacitek
Zkontrolovat a Pravidla.

Navrh projektu: + Zkontrolovat = Pravidla :

Zakladni informace Udaje Zadatele Néklady na uhradu studijniho pobytu Pfilohy Zavéretna zprava

3 Zverejnéni vysledkl soutéze

Po odevzdani zadosti probiha interni schvalovani na pfislusné fakulté. Schvalené zadosti jsou
nasledné predloZzeny k vyhodnoceni Radé Fondu mobility. Rada Fondu mobility UK posuzuje
zadosti do 30 dnu od konce lhuty pro podavani zadosti (od univerzitni uzavérky). Rada Fondu
mobility UK si vyhrazuje pravo vyzadat si od Zadatele pfipadna dopinéni k puvodni zadosti.
Finan¢ni ¢astky navrzené Radou FM schvaluje kolegium rektorky. Nasledné je fakulta pisemné
informovana o vysledcich, které je rovnéz mozné vidét pfimo v agendé Moje projekty, zalozka
Naklady.

4 Vlozeni zavére€né zpravy

Pro viloZeni zavérecné zpravy piejdéte v menu pomoci polozky Moje projekty do seznamu svych
Zadosti, kde vyhledejte pfislusnou zZadost. Najedte na Cislo Zadosti mysi, poté se objevi v pravé
Casti pole tfi teCky. Kliknéte na tlaCitko se tfemi teCkami ve sloupci Cislo a nasledné na nabidku
Vlozeni zpravy.

Moje projekty Ostatni projekty

1l souTEz 11 cisLo 15 NAZEV

FMic/2019-1

FIM/C/2022-1 I :
Nalezeny 2 navrhy. I /" VioZeni zpravy I
Predat vlastnictvi

-
Li Zkopirovat projekt
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V nasledujicim okné kliknéte na tlacitko Pridat.

VloZeni zpravy

Zpravy

+ Pridat

Nenalezeny Zadné zaznamy

11 Nazev 11 Rok Typ zpravy

Popis

# provedeny zmény X Odejit UloZit zmény

Pocet priloh

V nasledujicim okné vyberte Typ zpravy “Zavérecna zprava”. Kliknéte do oznaceného prostoru a
pfipojte z disku pozadované soubory, pfipadné je prfetdhnéte do tohoto prostoru mysi. Pak kliknéte

na tla¢itko Potvrdit.

Zpravy

Nazev

Rok

Popis

Nazev anglicky

Typ zpravy

| Zavéretna zprava

v |

Zprava

Prib&Zna zprava

Zaverecna zprava L3

Priloha

+ Pfetahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.

Zatim neni Zadna pfiloha_
— -

# provedeny zmény

X Odejit

v Potvrdit =~

Vlozeni zpravy dokoncete kliknutim na tlacitko Ulozit zmény.

VloZeni zpravy

Zpravy
4+ Pidat
11 Nazev 11 Rok Typ zpravy
Zavérecna
Zprava

Nalezen 1 zaznam

Popis

/ provedeny zmény % Odejit UloZit zmény

Poéet priloh
1
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5 Podpora - HelpDesk

Portal IS Véda m Systérr]ovou pngoru modulu PAS mizete kontaktovat
pomoci vestavéného HelpDesku.

PAS
Pomoci navigace v levé Casti obrazovky kliknéte moznost

B Moje projekty Zalozit dotaz, ¢imz se vam otevie okno, ve kterém svdj
dotaz vyplnite.

HelpDesk

Nasledné podrobné popiste, s &im potfebujete pomoci. Mezi
pfijemci dotazu vyberte referenta Fondu mobility (FM) ze
své fakulty/soucasti a tlacitkem Vytvorit dotaz odeslete.

I © zalozit dotaz I

@ Seznam dotazl

& Nastaveni v

ZaloZit dotaz x

Prosim napiste svuj dotaz

Kliknutim do pole vyberte pfijemce dotazu
I FM - FHS - I

Soucast

Nevybrano

+ Pretahnéte soubory, nebo vyberte kliknutim zde

=~ 1l Nazev 1] Popis

Nenalezeny Zadné zéaznamy.

7 provedeny zmény X Odejit B wytvorit

Jakmile Vam na Vas dotaz nékdo odpovi, zpravi Vas o tom upozornéni zaslané na Vas e-mail, kde
také naleznete odkaz vedouci pfimo na detail tohoto dotazu. Stav svého dotazu si také muzete
kdykoliv prohlédnout, kdyZ z nabidky v levé Easti stranek prejdete na Seznam dotazii. Zde muzete
vyhledat vdechny dotazy, které jste kdy v systému zadavali nebo fesili.
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