Husitska teologicka fakulta, Univerzita Karlova

Opatieni dékana ¢. 19/2024

Nazev: Provedeni inventarizace za rok 2024

K provedeni: § 29 a 30 zakona ¢. 563/ 1991 Sb., o uetnictvi v platném znéni a souvisejicich
pfedpisi a Opatieni rektora UK ¢&. 52/2018

Utinnost: ~ 17. 12. 2024

I. Fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku, pokladni hotovosti, materialu
a zboZzi narizuji provést k 31. 12. 2024

Fyzické inventarizaci k 31. 12. 2024 podléhaji:
dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby nehmotny majetek
pozemky a budovy (doloZit vypisy z KN a pasportizaci)
drobny dlouhodoby hmotny majetek
drobny dlouhodoby nehmotny majetek
drobny majetek v OTE
drobny nehmotny majetek v OTE
pokladni hotovost
stravenky
ceniny
znamky

I1. Dokladové inventury narizuji provést k 31. 12. 2024

Dokladové inventarizaci podléhaji:
zavazky
pohledavky
finanéni ucty
pfechodné ucty aktiv a pasiv
penize na cesté
majetek, u n€jz nelze provést fyzickou inventuru

III. Jmenuji timto

a) Ustfedni inventarizaéni komisi (UIK) ve sloZeni
Mgr. Jiii Navratil, pfedseda
ThDr. Marketa Langer, Ph.D.
Magdaléna Vanickova

b) dil¢i inventarizaéni komisi (DIK) pro hmotny a nehmotny majetek ve slozeni
ThDr. Katefina Patova, pfedseda
Kristyna Petfinova
Ondfej Dvorék, DiS.



MgA. Marko Milanovi¢
Mgr. Marie Wernerova
Ing. Veronika HruSkova
Mgr. Ondrej Kadlec

¢) dil¢i inventarizatni komisi (DIK) pro pokladni hotovost, ceniny, stravenky, znamky,
skladové zasoby a dokladové inventarizace ve sloZeni
doc. PhDr. Jifi Pavlik, Ph.D., pfedseda
Mgr. Marek Vinklat, Th.D.
Bc. Barbora Galova

IV. Stanovuji nasledujici zivazny plan inventarizaci pro rok 2024:

a) Fyzické inventury provadéné k datu 31. 12. 2024

DIK v souéinnosti s pracovnikem odpovédnym za majetek na jednotlivych pracovistich porovna
skutetng zjitény stav majetku s predloZenymi inventurnimi soupisy a zaznamend piipadné
zjiiténé rozdily. Pfedseda a ¢lenové DIK podepisi inventurni soupisy a pfipoji datum.
Inventarizaéni zapisy DIK piedaji UIK nejpozdgji do 31. 1. 2025.

b) Inventuru penéznich prostfedki a cenin ukladdm provést v terminu 15. 1. 2025, 12.00 h.

¢) Dokladovou inventuru ostatniho majetku a zévazki ukléddm provést k datu 31. 12. 2024. Tyto
inventury ukladam doloZit kontrolnimi sestavami dokladi nejpozdé&ji do 7. 2. 2025.

V. Zaméstnanci, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace, musi byt
proskoleni pFedsedou ustiedni inventariza¢ni komise fakulty

1. Z tohoto $koleni se pofizuje zéapis, jehoZ ptilohou musi byt prezen¢ni listina, v niZ pfedsedove
a ¢lenové inventarizadnich komisi potvrdi, Ze se $koleni osobné zucastnili.
2. Skoleni lze uskute¢nit i distanéni formou.

VI. Inventarizacni pisemnosti

1. Pied zahdjenim inventur zaméstnanci odpovédni za majetek odevzdaji Gstfedni inventarizani
komisi prohlaseni o tom, Ze vSechny doklady tykajici se stavu a pohybu majetku jimi
zpracované odevzdali k zaétovani a Zze vSechny piijmy a vydaje téchto prostfedki jsou
zachyceny v Ucetnictvi.

2. Podkladem pro provadéni inventarizaci majetku jsou inventurni soupisy majetku.

3. DIK zkontroluji, zda skute¢ny stav majetku souhlasi s témito soupisy, a piipadné rozdily
komise zaznamena. Na soupisy se uvede datum a podpisy pfedsedy a ¢leni prislusSné
inventarizatni komise a sviij podpis piipoji také pracovnik odpové€dny za majetek. Ten
soucasné pisemné prohlasi, Ze inventura se konala za jeho ucasti a Ze Zadné hospodarske
prosttedky nezatajil.

4. DIK pak vypracuji inventariza¢ni zépisy. Jejich obsah je pfesné stanoven v ¢l. 3 opatieni
rektora €. 52/2018.



VIL. Inventariza¢ni zapisy predaji diléi inventarizaéni komise ustfedni inventariza¢ni komisi
nejpozdéji do 31. 1. 2025

1. Komise, kterd provedla dokladovou inventarizaci, vypracuje tabulku — souhrnny
inventarizalni zapis. V ném budou uvedeny skute¢né, inventurou zjisténé stavy ucti a ucetni
stavy uétd a ty budou porovnany. Souhrnny inventarizaéni zapis musi podavat vyCerpavajici
pfehled o provedeni vSech fyzickych a dokladovych inventarizaci na fakult¢ za b&zny
kalendaini rok a musi byt podepsan pracovniky, ktefi ru¢i za jeho spravnost.

2. Ustfedni inventarizaéni komise vypracuje zavéreény protokol o inventarizaci. Jeho obsah je
stanoven v opatieni rektora ¢. 52/2018.

3. Zéavéretny protokol projednd UIK a predlozi jej d&kanovi ke schvéleni nejpozdé&ji
do 17..2. 2028.

4. Zavéretny protokol o inventarizaci bude piedan do 20. 2. 2025 UIK UK.
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V Praze dne 17. 12. 2024 do r. Jiti Vogel, Th.D.
= dékan




