Zavérecné prace

Vybér tématu zavére€né prace
Studenti sdruzeného studia si zadavaji prace s tématem odpovidajicim &asti studijniho programu maior.

Studenti studijniho programu Socialni a charitativni prace postupu;ji pfi vybéru tématu zavére¢né prace podle metodiky
, kterou naleznou na strankach katedry Psychosocialnich véd a etiky.

Vypsana témata zavérecnych praci, ze kterych Ize vybirat naleznete zde.

Obhajoba bakalarské/magisterské prace je posledni ¢asti Statni zavérec¢né zkousky.

Zadani zavérecné prace

Student odevzda ,,Zadani bakalaiské prace“ na studijni oddéleni (prostfednictvim SIS nebo v papirové podobég) s

dostateénym predstihem tak, aby doba od potvrzeni zadani v SIS studijnim oddélenim nepfesahla Ihatu Sesti mésica
od planované obhajoby.

Student mize vyplnit zadani zavéreéné prace s vedoucim prace pfimo v SISu. Toto poté vytiskne, spole¢né s vedoucim
prace podepiSe a doruci na studijni oddéleni.

Nebo mlze student s vedoucim prace spole¢né vyplnit papirovy formulaf, ktery opét podepsany doruéi na studijni
oddéleni. Studijni oddéleni za studenta nasledné vlozi zakladni informace (nazev prace a jméno vedouciho prace) z
papirového formulafe do SISu.

Prazdny formulaf pro tisk (.pdf)

Vyplriovaci formulaf (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat

Student odevzda ,Zadani diplomové prace” na studijni oddéleni (prostfednictvim SIS nebo v papirové podobé) s
dostate€nym predstihem tak, aby doba od potvrzeni zadani v SIS studijnim oddélenim nepfesahla Ihdtu Sesti mésicl
od planované obhajoby.

Student muze vyplnit zadani zavére¢né prace s vedoucim prace pfimo v SISu. Toto poté vytiskne, spole¢né s vedoucim
prace podepiSe a doruci na studijni oddéleni.

Nebo mlze student s vedoucim prace spole¢né vyplnit papirovy formular, ktery opét podepsany doruci na studijni
oddéleni. Studijni oddéleni za studenta nasledné vlozi zakladni informace (nazev prace a jméno vedouciho prace) z
papirového formulare do SISu.

Prazdny formular pro tisk (.pdf)

Vypliovaci formuldf (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat

V pfipadé, ze chce student svou zavérecnou praci psat v cizim jazyce, odevzdava na studijni oddéleni spole¢né se
Zadanim bc./dpl. prace i jim podepsanou Zadost o psani zavéreéné prace v cizim jazyce, se souhlasnym vyjadfenim
vedouciho prace.

Prazdny formular pro tisk (.pdf)

Vypliiovaci formulaf (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat

Po potvrzeni zadani tématu studijnim oddélenim v SISu si student sam doplni v modulu

g Témata praci (Vybér prace)
)

v zalozZce "editace" jednotlivé polozky Udaju o praci (pokud tak jiz neucinil dfive
spole€né s vedoucim prace). Tyto polozky by mély byt doplnény nejpozdéji v den elektronického odevzdani hotové
zavérecné prace. Poté jiz nebude mozné udaje o praci editovat.

Psani zavére¢né prace a jeji nalezitosti


https://htf.cuni.cz/HTF-842.html
HTF-97.html
HTF-156-version1-formular_pro_zadani_bc_prace___zamcene.docx
HTF-156-version1-formular_pro_zadani_dpl_prace___zamcene.docx
HTF-156-version1-zadost_o_psani_zaverecne_prace_v_cizim_jazyce___vyplnovaci.docx

Formalni Uprava bakalarskych a diplomovych praci (.pdf)

Vzor formalnich nalezitosti bakalarské prace (.pdf)

Vzor formalnich nalezitosti diplomové prace (.pdf)

Priruc¢ka pro studenty - Jak se vyhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.)

Pokyny k psani zavéreénych praci psanych v €asti studijniho
programu religionistika maior

Jak psét kvalifikaCni prace: stru€né pfirucka pro tapajici studenty (.pdf)
Poznamky k vedeni a hodnoceni zavére€nych praci, pfipravovanych a obhajovanych na katedfe religionistiky (.pdf)
Bibliograficka norma (.pdf)

Jak provést zménu v jiz zadané zavérecné praci?
Uprava nazvu zavérecné prace

Student pozada e-mailem na studijni@htf.cuni.cz o Upravu nazvu prace.
V e-mailu student uvede aktudlni nazev prace v ¢estiné a angli¢tiné a poté novy poZzadovany nazev v ¢estiné a anglictiné.

Priklad e-mailu:
studigriBhid, cuni.
Ko

Lddam o dprans ndcr me Dakaldfske magisterské prices

Dabry den,
Zadam o dpravu nazva v i zadané be, prac s nazvem:
Psani zivéreéné price na teologické falulté Univerzity Karlovy)

Writing a final thesis at the Faculty of Theslogy of Charles University,

Upraveny nazev:
Psani zavéretné prace na jedné z teologickych fakult Univerzity Karlovy,

Writing a final thesis at gne of the theelogical faculties of Charles University.

5 pozdravem
Josef Howvak

Soclilnd pedagogika

Zména tématu zavérecné prace

Student dorugi na studijni odd&leni Zadost o0 zmé&nu tématu zav&re&né prace, na které bude pisemny souhlas vedouciho
prace. Sou¢asné s touto zadosti doruci i nové vyplnény podepsany formulaf zadani zavéreéné prace i s podpisem
vedouciho prace.

Zadost 0 zménu tématu zavéreéné prace
Zadost o schvaleni ,Zadani bakalarské prace” |/ Zadost o schvaleni ,Zadani diplomové prace”

! Doporucena doba k podani zadosti o zménu tématu je 6 mésicl pfed planovanou obhajobou.

Rozdil mezi upravou nazvu a upravou tématu zavérecné prace spociva v rozsahu zmény a jejim dopadu na
obsah prace.

Zména vedouciho zavérecné prace


https://karolinum.cz/knihy/foltynek-jak-se-vyhnout-plagiatorstvi-24022
studijni@htf.cuni.cz%20
https://htf.cuni.cz/HTF-254.html#:~:text=%C5%BD%C3%A1dost%20o%20zm%C4%9Bnu%20t%C3%A9matu
https://htf.cuni.cz/HTF-254.html#:~:text=%C5%BD%C3%A1dost%20o%20schv%C3%A1len%C3%AD%20%E2%80%9EZad%C3%A1n%C3%AD%20bakal%C3%A1%C5%99sk%C3%A9%20pr%C3%A1ce%E2%80%9C
https://htf.cuni.cz/HTF-254.html#:~:text=%C5%BD%C3%A1dost%20o%20schv%C3%A1len%C3%AD%20%E2%80%9EZad%C3%A1n%C3%AD%20diplomov%C3%A9%20pr%C3%A1ce%E2%80%9C

Student dodé na studijni oddé&leni Zadost o zmé&nu vedouciho prace, na které bude pisemny souhlas od nového
vedouciho prace a pisemné potvrzeni od stavajiciho vedouciho prace, Ze o této zméné vi a souhlasi s ni.

Zadost o zménu vedouciho prace

! Doporucena doba k podani Zadosti o zménu vedouciho prace jsou 3 mésice pfed planovanou obhajobou.
Odevzdani zavérec¢né prace

Zavéretna prace se odevzdava elektronicky na zakladé stanovenych termind dle " Opatfeni dékana ke statnim
zavérecnym zkouskam " roku, ve kterém hodla student/ka praci obhajovat.

Nejpozdéji do jednoho tydne od elektronického odevzdani zavéreéné prace doda student/ka na studijni oddéleni jeden
vytisk v listinné podobé

(viz Opatreni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejfiovani zavéreénych praci ) svazany v pevné
nebo krouZkové vazbé.

Dle tohoto opatfeni ¢l. 4 odst. 6 je prace povazovana za odevzdanou, pokud student odevzdal obé podoby prace.
Vytisk prace bude studentovi/studentce po obhajobé vracen.

PFiklad mozné pevné vazby a krouzkové vazby . Vybér barvy vazby je na studentovi.

Postup pro vkladani bakalarskych a diplomovych praci (.pdf)

Predpisy k odevzdavani a zverejiiovani zavéreénych praci:
Opatreni rektora 72/2017: Zpfistupnéni elektronické databaze zavérenych praci
Opatfeni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejfiovani zavérecnych praci (.doc)

Obhajoba zavérec¢né prace
Povinny pfedmét k obhajobé zavérecné prace "Priprava bakalarské/diplomové prace" je jednosemestralni kurz a
student si jej zapisuje do SISu pouze v tom akademickém roce a semestru, ve kterém predpoklada, ze svou praci

dovede do finalni podoby a vedouci prace svym zapocétem za tento pfedmét schvali jeji obhajobu.
SpInéni tohoto pfedmétu zapisuje do SISu vedouci prace s datem pfed odevzdanim prace do SISu.

Obhajoba zavérecné prace je az posledni €ast statnich zavéreénych zkousek.

Uzite€né odkazy
Repozitar zavérecnych praci - obhajené prace na HTF UK

Zaveérecné prace v SISu
Nastroj pro automatickou praci s citacemi

DIPLOWMON A PR ACE
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