ZAPISY STUDENTU DO AKADEMICKEHO ROKU 2019/2020
Zapis do akademického roku patfi mezi zakladni prava studenta — viz Studijni a zkusebni rad UK, ¢l. 4, odst. 9.

Do 1. rocniku se budou pfijati uchazeci zapisovat na zakladé pisemnych Pozvanek, které obdrzi
spolu s Rozhodnutim o pfijeti ke studiu.

Do vyssich roénikt studia (tj. do 2. ro¢niku a vyse) se budou studenti jiz zapisovat elektronicky, poté,
co dosdhnou kreditové hranice umoZiiujici postup do dalsiho rocniku — soupis minimdlnich kreditovych
hranic je v ¢ldnku ¢. 4 Pravidel pro organizaci studia na HTF.

Ndzorny ndvod pro provedeni zapisu najdete v manudlu — viz niZe. Zapis do dalSiho roc¢niku,
respektive elektronické poddni Zadosti o postup do dalsiho roéniku je nutno provést do 27. za¥i 2019.

SIS bude pro tyto Zadosti otevien od 1. 6. 2019

Studenti, ktefi méli studium preruseno, se pfed koncem preruseni dostavi k opétovnému zapisu do
studia v urednich hodinach na studijni oddéleni.

OBECNE INFORMACE
e postup elektronického zapisu do dalsiho ro¢niku se sklada z nékolika kroka:

- Nejprve je tfeba provést kontrolu poctu ziskanych kredit(, zda je dostatecny pro postup do dalsiho
rocniku.

- Pokud kontrola probéhne Uspésné, podavam si v SIS Zadost o postup do dalsiho rocniku.

- KdyZz mé referentka do dalSiho rocniku zapiSe, vytisknu si eviden¢ni list, podepiSu a doru¢im na
Studijni oddéleni do konce Fijna 2019.

PROVEDENI KONTROLY

e Po pfihlaseni do SIS si zvolim modul Vysledky zkousek - prohliZzeni a v horni zelené listé
zvolim posledni zdlozku Kontroly.

Vysledky zkousek - prohlizeni verze: 195)

Kontroly

IE Vysledky zkouZek - prohliZeni mEHE Prehled vysledkd zkousek Studijni plar| | Kentroly

eV této Casti vyberu typ kontroly (tj. zaddm rocnik, ktery ukoncuji) a pozadam o jeji provedeni
tlacitkem Proved.

Akce:
1. Provedte kontrolu ziskanych kreditd pro postup do vy$siho rotniku: [— ]

Cl Proved kontrolu

Kontrola Datum Zadosti Datum kontroly Vysledek kontroly

e Pokud se kontrola sama po chvili neprovede, aktualizuji si okno prohlizece tlacitkem F5 na
klavesnici, pfipadné ikonou v zahlavi okna svého prohlizece.


http://manualy.ff.cuni.cz/index.php/Soubor:Vysledky.png

e Provedena kontrola vypada nasledovné:

Akce:

1. Provedte kontrolu ziskanych kreditl pro postup do vy3sino rogniku:

Proved konirolu

Kontrola Stav Datum Zadosti Datum kontroly Vysledek kontroly
Datum konce maximdlni doby studia: 30.89.2021

Datum nejbliZiiho konce lhity pro sloZeni €dsti stdtni zavéreéné zkousky; neuveden

an: LHTFN16 Husitska teclogie - Filozofie MMgr.

la ro

[ 1. roénik provedena 09.02.2017 18:10 09.02.2017 18:10 Pozadovany pocet pro "Splnil/a": 45

Vysledek: " SPLNIL"

Vysledek kontroly: splnil

Celkovy vysledek kontrol: splnil
¢ a

Pocet kreditd a vysledek kontroly - pro postup do dalsiho roéniku jsou tyto udaje rozhodujici.

ELEKTRONICKA ZADOST O ZAPIS DO DALSIHO ROCNIKU

o Uspésna kontrola vysledkl zkousek ke spravnému zépisu do dalsiho roéniku ale nestadi. Je
tfeba jeSté o néj elektronicky pozadat studijni oddéleni.

e Stiskem tlacitka Podat Zadost v zdloZce Kontroly podam zdvaznou zadost o zapis do dalsiho
ro¢niku.

Akce:

2. 7adam studiini oddéleni o provedeni zavéreéné kentroly pro postup do daldihe dseku studia: [Ell Podat Zadost

e Studijni referentka nejpozdéji do 5 (v ¢ervenci a srpnu v dobé dovolenych do 15) pracovnich
dn(l ovéri splnéni podminek pro postup do dalsiho ro¢niku a vytvori mi novy studijni stav.
Vytvorenim nového studijniho stavu jsem zapsan/a do dalsiho ro¢niku. Pokud zjistim, Ze jsem
nebyl/a do 5 (v ¢ervenci a srpnu do 15) pracovnich dn( pfeveden/a do nového studijniho

stavu, kontaktuji neprodlené emailem své studijni oddéleni.

e V pfipadé, Ze studijni referentka na SO ovéfila splnéni podminek pro postup a zapis do
dalsiho ro¢niku provedla, tak se v zaloZce Kontrola zobrazi misto tlacitka Zadosti o kontrolu

Vv,

text Pristi rok: studuje od....

|P‘ﬁéli rok (2019/20): studuje od 01.10.2019, 2. rocnik.

Akce:

e Tento Udaj se ale zobrazuje pouze v dobé, kdy je mozné o zapis do dalSiho ro¢niku
elektronicky zadat. Pokud chci zjistit v dobé, kdy uz podavani Zzadosti o kontrolu neni
dovoleno, zda jsem v poradku zapsan/a do dalsiho ro¢niku, pdjdu do modulu Osobni
Udaje pod polozku Evidencni list. KdyZ se mi zde nabizi moznost tisku evidenéniho listu pro

nasledujici ak. rok, jsem v poradku zapsan/a.



TISK EVIDENCNIHO LISTU

¢ V modulu Osobni udaje nejdfive zkontroluji, zda vSechny jeho polozky odpovidaji
skutecnosti, zda je napf. spravné vyplnén kontaktni e-mail. Kontrole spravnosti a aktualnosti
kontaktniho e-mailu a dorucovaci adresy vénuji velkou pozornost. V pfipadé, Ze nebudou
spravné vyplnény, fakulta mé nemuze kontaktovat v pripadnych klicovych zalezitostech, coz
mUze vést aZ k ohrozeni mého studia.

=  Osobni ddaje

e Pokud zjistim, Ze mi Udaje uz neodpovidaji, pozaddm o zménu studijni oddéleni.

eV horni zelené listé menu nasledné zvolim Evidenéni list a vytisknu evidencéni list na novy,
ndsledujici akademicky rok.

E Osobni (daje (verze:586)

Wybér evidenéniho listu

A
maﬂ Informace Fovoleni zvefejnit MoZnosti uZivatele Prof |Evidenr’:ni|ist otvrzeni o studiu Informace o studiich a stazich E-mail

Vyberte prosim, pro ktery akademicky rok cheete zobrazit evidenéni list
o 201872018

L1
e Vytistény a viastnorucné podepsany evidencni list odevzdam na Studijni oddéleni.
Odevzddni miiZe probéhnout do konce Fijna 2019. Teprve na jeho zdkladé vsak mohu
obdrzZet kupon na priikaz studenta /kartu ISIC/ a potvrzeni o studiu.
RESENi PROBLEMU

e Vyucujici nezapsal do SIS splnény atest - V tomto pfipadé pozaddm vyucujiciho ¢i osobu
povérenou zapisem vysledk( na prislusné katedre/dstavu o zapsani. Tyto problémy fesim
vcas, nikoliv az po uzavieni SISu pro pedagogy (tj. 16.9.2019). Pokud nedojde presto
k napravé, obratim se na studijni oddéleni.

e Nemam splnény predmét zapsan v SIS - V tom pfipadé pozadam o dodatecné zapsani
predmétu do SIS a svou Zadost presvédcivé zdivodnim a doloZim (zavazné zdravotni divody,
chyby ve vypsanych predmétech, které nespocivaji v mém opominuti, ohrozeni dalsiho
studia). Je zapotrebi pocitat s tim, Ze je povinnosti student(l zapsat si predméty vidy ve
stanoveném terminu a rovnéz je povinnosti studentl provést vzapéti kontrolu zapisu
predmétd. Student tedy nema pravo na to, aby Zadosti podané po uplynuti Ih(ty uréené pro
zapis predmétd bylo vyhovéno. Zadosti bez Fadného zdivodnéni budou zamitnuty. Pokud
bude mé zZadosti vyhovéno, pozadam vyucujiciho ¢i osobu povérenou zapisem vysledkl na
zakladni soucasti o zapis vysledku.

vrve

e V pripadé, Ze jde o jinou pficinu - Obratim se na studijni oddéleni



http://www.htf.cuni.cz/HTF-55.html
http://manualy.ff.cuni.cz/index.php/Soubor:Osobniudaje.png

