Vyukovy pobyt (STA)
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Délka pobytu:

* Doporucena délka = 5 pracovnich dnt ( 8 vyuéovacich hodin)

* Moznost kratSiho pobytu, min. 2 pracovni dny, minimalni po€et vyu€ovacich hodin je viak i tak osm

» U pobyta delSich nez pét dni se minimalni po¢et vyu¢ovanych hodin zvySuje kazdy pracovni den o 1,6.
» Do vyu€ovacich hodin Ize zapoditat i napfiklad konzultace &i vedeni seminafe.

V ramci jednoho pobytu Ize kombinovat teaching a training mobility, tato skuteénost vSak musi byt zaznamenana
jiz v programu (Mobility Agreement) pfed odjezdem zaméstnance. V takovém pfipadé se minimaini pocet odué¢enych
hodin snizuje na 4.

Zameéstnaneckou mobilitu v ramci programu Eragmus+ je mozné realizovat pouze tehdy, je-li vyjizdéjici zaméstnancem
HTF UK v ramci fadné pracovni smlouvy, DPC ¢&i DPP.

Seznam univerzit na které mlzete vyjizdét naleznete na webové strance zde

OPRAVNENE AKTIVITY:

Vyukovy pobyt: soustavna pedagogicka ¢innost, tj. zejména zahrani¢ni prednasky, vedeni seminail, spoluprace na
studijnich joint/double degree programech, konzultace apod.

Vyjimka: ucast na konferenci je v obou pfipadech povazovana za nezpusobilou aktivitu v ramci programu Erasmus+.

POZOR NOVINKAI!!!
Prihlaseni ucastnikai do vybérového fizeni je pres online prostrednictvim IS Védy (Konkrétné v Modulu PAS —
Projekty a soutéze). https://is.cuni.cz/veda

Do IS Védy maji po pfihlaseni prostfednictvim Centralni autentizacni sluzby (CAS) pfistup vSichni zaméstnanci
univerzity.
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V systému jsou pfipravena obecna pravidla pro mobilitu a dal$i podplrné informace (vySe grantd, vzor Mobility
Agreementu apod.).

My, jako zadatelé budeme predevSim vyplhovat Udaje o planované mobilité, prostfednictvim systému pozadame i o
souhlas svého vedouciho pracovnika. Plus budeme pfikladat pfilohy dle pozadavkl k vybérovému fizeni (pfedbézné
vypInény Mobility Agreement s daty navstévy na partnerské univerzité — neni nutno podepsany).

Dilezitou pfilohou do pfihlasky v IS Védé - pred vyplnény MOBILITY AGREEMENT s predbéZnym programem
vyjezdu (staci v tomto pfipadé bez podpist)
» Mobility Agreement - navod
Mobility Agreement - vypInéni
* Manual zadatele

Administrativni postup mobility

Pred mobilitou

+  PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENI (VR)

«  NOMINACE NA RUK

«  VYPLNENI MOBILITY AGREEMENTU

+ CESTOVNI PRIKAZ

+  UCASTNICKA SMLOUVA (komunikace a podpis ohledné této smlouvy s univerzitnim koordinatorem p. Lady)

Po mobilité
« CONFIRMATION OF STA/STT
+  POPRIPADNE DODATKY
« VYUCTOVANI cP
ZAVERECNA ZPRAVA A nasledna refundace nakladu

Vyber uchazecu

Zameéstnanec, ktery ma zajem vykonat mobilitu v ramci Erasmus+ programu, je povinen se pfihlasit do vybérového
fizeni v terminech uréenych Zahrani¢nim oddélenim. Vybérové fizeni probiha kvartalné s ohledem na data vyjezdu
(konkrétni termin je vSem zaméstnanciim oznamen emailem v pfedstihu):

1. Pro vyjezdy od 1.1. do 31.3. — termin pfihlaseni v listopadu predchoziho roku

2. Pro vyjezdy od 1.4. do 30.6. — termin pfihlaseni v tnoru

3. Pro vyjezdy od 1.7. do 30.9. — termin pfihlaSeni v kvétnu

4. Pro vyjezdy od 1.10. do 31.12. — termin pfihlaSeni v srpnu

Podminky prihlaseni

Do terminu zaslat emailem fakultnimu koordinatorovi tyto dokumenty a informace:

1. prihlaska v IS Védé https://is.cuni.cz/veda

2. vyplnény MOBILITY AGREEMENT s pfedbéznym programem vyjezdu (staci v tomto pfipadé bez podpist)

Manual jak spravné vyplnit Mobility agreement ke stazeni zde
Vybranni G€astnici jsou nasledné nominovani na rektorat, kde jsou nominace dale potvrzeny ¢i zamitnuty.

Pozn.: Pro BIP vyjezdy (Blended intensive programmes) do zahranici je rovnéz nutné projit timto vybérovym fizenim.

Kritéria hodnoceni:

» celkovy zamér mobility

» odborna a jazykova zpusobilost

» délka pobytu (vice kratSich > malo dlouhych)

» frekvence vyjezdu (prvovyjezdy > opakované vyjezdy)
vyuzitelnost v praxi

Pred odjezdem

Vybranni zaméstnanci navazou komunikaci s pfijimajici instituci a domluvi si se svym kontaktem konkrétni program
vyuky (idealné uz v dobé pfihlaseni do vybérového Fizeni).
Nasledné je potfeba uzavfit tfi dokumenty (v tomto poradi): Mobility Agreement, Uéastnickou smlouvu a Cestovni
prikaz.
1. Mobility Agreement

tuto smlouvu podepisuje:

* vyjizdéjici pedagog/zaméstnanec

+ zodpovédna osoba na pfijimajici instituci (staci skenem)

+ za UK podepisuje dékan/prodékan pro zahrani¢ni vztahy

- u Mobility Agreementu postaci podpisové elektronické kopie (nemusi byt originalni podpisy)

Na zakladé oboustranné schvaleného P’rogramu mobility (Mobility agreementu) kontaktuje OZV (p. Lady)
vyjizdéjiciho ucastnika za ucelem podpisu U€astnické smlouvy, ktera stanovuije:
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1. prava a povinnosti obou smluvnich stran

2. vySi finan¢ni podpory pro vyjezd z prostfedkl programu Erasmus+, pfipadné dalSich zdroja.
Ugastnicka smlouva

+ pripravuje ji Bc. Tomas Lady ( tomas.lady@ruk.cuni.cz ) na Evropské kancelafi RUK

* utéto smlouvy jsou vyzadovany originalni podpisy

+ smlouvu podepisuje vyjizdéjici ve spolupraci s p. Tomasem Ladym

+ bez podepsané Uéastnické smlouvy nelze schvalit cestovni pfikaz a zadat o zalohu.

Finanéni podpora Erasmus+ ma dvé slozky — pobytovou a cestovni.

POBYTOVA

+ Zde jsou zahrnuty naklady na ubytovani, stravovani (diety dle pfislusné vyhlasky MFCR — fixni), méstskou
hromadnou dopravu (jizdenky MHD)v misté pobytu ve dnech mobility, ¢i dalSich nutnych vedlejSich vydajl
(poplatky za kurzy (jazykové), pfipadné také napf. hrazeny PCR test, vstupy do vefejnych instituci (galerie,
muzea) v pfipadé, Ze navstéva je prokazatelné pfedmétem mobility.

VSechny vydaje je nutné pfi vyuctovani cesty dolozit doklady.
llpobytovy grant neslouzi k Uhradé kapesného!!

* Maximalni denni limity finanéni podpory jsou rozdéleny dle cilovych destinaci v _tabulce diferenciace
pfidélovanych grantt . Maximalni vySe pobytového grantu je uréena nasobkem poctu dni opravnénych aktivit dle
Mobility Agreementu.

» Pracovnim dnem je den, kdy pedagog vykonava opravnénou aktivitu (vyuku &i Skoleni) v souladu s Mobility
Agreement. Nejde o klasicky pracovni den, ¢innost muze byt vykonavana i ve dnech pracovniho klidu.

» Narok na finanéni podporu béhem cestovniho dne se pfiznava pouze v odivodnénych pfipadech (napf. je-li nutna
pfitomnost pedagoga na fakulté v rannich hodinach béhem druhého dne). Obvykle se na cestovni den podpora
nepfiznava, pokud jesté ten den pedagog na pfijimajici instituci nevykonava vyuku.

» Narok na finan&i podporu nenalezi ve dnech virtualnich ¢asti mobilit, pfipadné na dny volna v ramci pobytu.

CESTOVNI

» Prispévek na dopravu do mista konani opravnénych aktivit a zpét - zpatec¢ni letenka ¢i zpatecni viakova jizdenka
2. tfidy €i autobusova jizdenka, naklady na pouziti sluzebniho vozu ve dnech cesty (v pfipadé spolujizdy AUS
nebo AUV ma narok na nahradu pouze fidi¢, nikoliv spolujezdec), naklady na dopravu z letisté ¢i nadrazi do
mista pobytu.

+  Maximalni pausalni vySe prispévku je dana dle kilometrové vzdalenosti vypocétené oficialni kalkulackou -
nastrojem Distance Calculator , pfi¢emz vychozim bodem je adresa pracovisté (Praha) a vysledna sazba plati
na obé cesty (tam/zpét). Ta se fidi tabulkou tax na cestu .

CESTOVNI PRIKAZ

Finanéni podpora z programu Erasmus+ slouzi jako pfispévek a zpravidla nemusi pokryt veSkeré naklady na mobilitu,

pocita se s finan¢ni spolutcasti z dalSich zdroju.

Realizace sluzebnich cest

Po navratu

1.

Cestovni prikaz

Po navratu ze sluzebni cesty je nutné vyplnit Pobyt pracovnika v zahranici (tuzemsku) a formular Vyuctovani sluzebni
cesty v modulu Evidence sluzebnich cest .

Vyuctovani sluzebni cesty provedte ve spolupraci s ekonomickym oddélenim (K. Hendrychova) a se zahrani¢nim
oddélenim (V. Slovakova).

Confirmation of teaching/training mobility original Potvrzeni o dobé a naplni pobytu - do 10 dnl je
zaméstnanec povinen dolozit p. Ladymu

Potvrzeni musi obsahovat zejména: celé jméno ucastnika, konkrétni data opravnénych aktivit od-do (opét BEZ dni
cesty), potvrzeni uskuteénénych ¢&innosti dle programu Mobility, pocet uskuteénénych vyukovych hodin (u STA),
pfipadné potvrzeni o vyuce/Skoleni a vikendech.

Zameéstnanec dale vyplfiuje online zpravu tzv. EU Survey - pfijde na email.
Vyuctovani zahrani¢ni cesty probiha na dle pravidel Realizace sluzebnich cest .
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