Jak podat projektovou zadost?

Vize a zakladni definice projektu

Nejdulezitéjsi je Vase vize projektu. Uz davno neplati, Ze v prvni fadé jsou to penize, pro¢ se s projekty za¢ina. Projekty
pfinasi jistou miru nepohodli, zodpovédnost, administrativni naro€nost, nékdy s dost nejistym vysledkem. Ale pokud
mate jasnou vizi, ¢eho chcete dosahnout, zapoijit se do projektu mlze byt fantasticka pfileZitost.

Zacgnéte s tim, Ze si urCite, o jaky typ projektu Vam jde. Jedna se o zakladni vyzkum, aplikovany vyzkum, projekt k
navazani institucionalni spoluprace &i se chcete U€astnit soutéze? Do jakého oboru budouci projekt zafadite? Zvazte
si pfedpokladané dosazitelné vysledky ¢&i vystupy projektu.

Partnefri a projektovy tym

Dobfe sestaveny projektovy tym je zdklad uspésSného projektu. Rozmyslete si, s kterymi kolegy z HTF &i z externi
instituce chcete spolupracovat. UrCete si role a kompetence v tymu. Nezapomenite zabezpecit pozici projektového a
finanéniho manazera.

Jednotlivé aktivity a jejich harmonogram

Pfi prvotni formulaci Vaseho projektového zaméru si definujte jednotlivé aktivity, které povedou k dosazeni
pozadovanych vysledk(. Urcete si, kdo bude jednotlivé aktivity vykonavat a v jakém ¢asovém horizontu.

Rozpocet
Sestaveni realistického rozpoc¢tu muze byt naroéné. Urcité vyuZzijte konzultaci s pracovi$tém projektové podpory, kde
Vam radi pomuizeme.

Jaké jsou moznosti financovani

A ted to klicové. Z €eho to vSechno financovat. Zde zalezi na VaSich zkuSenostech. Mlzete si projit aktualni vyzvy a
prehled poskytovatelt na tomto webu a zvazit, zda je néco z toho vhodné pro Vas zamér. Nejjednodussi cesta je vSak
kontaktovat pracovisté projektové podpory, kde s Vami Vasi myslenku radi zkonzultujeme a navrhneme mozna feSeni.
Tato konzultace je vic nez doporu¢ena v pfipadé, Ze poskytovatel vyzaduje finanéni spoluucast, a je povinna v pfipadé,
ze poskytovatel limituje po€et podanych Zadosti za instituci (mj. jde o vyzvy v rezimu de minimis ¢i standardni vefejné
zakazky).

Predlozeni navrhu projektu

Navrhy projektu na standardizovaném formulafi se pfedkladaji prostfednictvim Oddéleni védy a vyzkumu k schvaleni
dékance fakulty, nejpozdéji dva tydny pfed vyhlasenim konkrétni vyzvy. Po schvaleni a podpisu navrhu projektu, mize
zacit zadatel se samotnou pfipravou projektu. Samotné projektové zadosti si standardné pisi zadatelé sami, jen tak si
mohou byt jisti, Ze za rozpocet i planované vystupy zadosti mohou nést plnou odpovédnost. Zaroven plati, ze v pfipadé
nejasnosti Ci dotazl je mozné se béhem kteréhokoli kroku obratit na pracovisté projektové podpory, které poskytuje
komplexni metodickou podporu.

Navrhy projekti se odevzdavaji prostrednictvim oddéleni védy!

Fakultni terminy pro podavani projednanych navrha projektdi na HTF jsou uveden v tabulce v zavorce uveden termin

poskytovatele).




